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4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 2/22

LOKALPROGRAM

INLEDNING

Syftet med lokalprogrammet ar att sammanstélla de funktioner som Socialférvaltningen har behov av
infor en kommande flytt och ny lokallésning. Det redovisar ocksa hur funktionerna bor forhalla sig till
varandra.

Lokalprogrammet utgar fran verksamheternas egen beskrivning av sina behov under platsbesok i
nuvarande lokaler med foretradare for verksamheten samt avstamningar gjorda under en métesserie
i perioden januari-augusti 2022 och aven i perioden juni 2023 — februari 2024. Utrymmesbehovet fér
respektive funktion baseras pa verksamhetens beskrivning av funktioner, antal arbetsplatser och
beddmning av vilka ytor som ar rimliga for att uppfylla kraven.

Ytor idag

Socialférvaltningen hyr i nuvarande lokaler 1592 kvm LOA med stérsta delen cellkontor.

| detta lokalprogram beskrivs den kommande lokallésningen som ett aktivitetsbaserat kontor.
Det syftar till att krympa behovet av ytor genom mer éppna planlésningar och ett mer effektivt
samnyttjande av lokalerna.

Aktivitetsbaserat kontor och landskap

Begreppet aktivitetsbaserat kontor innebar en flexibel I6sning déar medarbetarna inte har fasta
arbetsplatser och platsernas utformning paverkas av funktion och aktivitet. Istallet for eget rum
arbetar man i s.k. landskap. Man far ett eget lasbart forvaringsskap for personliga tillhérigheter,
arbetsmaterial och aktuella parmar for arbetsdagen. Arbetsplaterna utformas standardiserade for
respektive funktion gallande mdbler och utrustning. Man lamnar sin dagens plats tom och véljer en
ny efter behov vid nasta tillfélle. | det har dokumentet bendms dessa platser &ven som flexplatser.

Aktivitetsbaserat kontor raknas i den kommande lokallosningen utifran en narvaroniva pa 51%.
Det kan vara vanskligt med nyckelttal eftersom lokaler kan ha olika foérutsattningar.

| det har programmet har ett tal om 17 kvm/person anvants for att kunna ange ett ungefarligt
lokalbehov.
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4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 4/22

LOKALPROGRAM

1 SAMMANSTALLNING, tabell antal medarbetare

Avdelning Personer  Flexplats Flytt fran adress INEWET(AYTe E
Socialforvaltningen

Ekonomiavdelning 20 10 Gymnasietorget 2-3d | 51%
Stdd- och utvecklingsenh. 30 15 Gymnasietorget 2-3d | 51%
HR 5 3 Gymnasietorget 2-3d | 51%
Direktor, verksamhetschefer 4 2 Gymnasietorget 2-3d | 51%
Totalt SOF 58 30

Antal P-platser SOF 12
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4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 5/22

LOKALPROGRAM

2 SAMMANSTALLNING, tabell med lokalbehov for aktivitetsbaserat kontor

Rumsfunktion Antal rum Antal pers
Socialforvaltningen

Huvudentré 1 -

Starting point 1 58
Flexplatser 30
Fokusrum (tyst) sesid 9

Narforrdd, kontorsmateriel 1 -
Narforrad, dokument 1 -
Kopiering post 1 -

Arkiv 1 -
Motesrum storre 1 25-30
Motesrum mellan 3 8-10
Mbotesrum litet 4 4-6
Pausrum 1 29
Kaffestation 0 -

IT /Teknik 0 -

Wc 3r* 1

Rwc 1/ véaning 1
Omkladning dusch 1 (3)x** 15

Vilrum 1 1

Stad 1 1
Cykelplatser 1 10

Antal kvm per/pers Ca 17 kvm/p
Totalt lokalbehov Ca 495 kvm*

* Totalt lokalbehov utgar fran normalkontor dar arbetsplatser, kommunikationsytor m.m. inraknas
men inte arkiv med fullvardig arkivstandard.

**Beraknat utifran antalet 58 personer i lokalerna med 51% néarvaro.

*** BOr vara delbart herr, dam, kdnsneutralt
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LOKALPROGRAM

3 LOKALPROGRAM
3.1 Socialférvaltningen

4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 6/22

3.1.1  Huvudentré

Huvudentré Antal: Rumsnr: Datum:

- - 2024-02-14

Beskrivning av verksamheten, funktion: Reviderad:
Huvudentré

Area m? Matt Fri rumshojd Hojd till u k bjalklag Krav pa dagsljus

- - 2,7m - Nej

Brand Rumsakustik Personer normalt (st.) Personer max (st.)

SS 25268 2023

29

29

Allméanna krav

Huvudentrén ska vara valkomnande, tydlig, trygg och 6verblickbar.

Fréan entrén ska det vara latt

att hitta till ratt i lokalen.

Ska tydligt signalera att i Huddinge bedriver en verksamhet som kommunen

ar stolta 6ver och varnar om.

Sarskilda krav

Dérrautomatik ska anpassas till typ av dérr och behov.

Inredning

Torkmatta

Plats for inredning
och utrustning

Lages- och
sambandkrav

Fragestallningar/
Att tanka pa

Entrén ska kunna ta emot utomhusrullstolar och férses med doérrautomatik.

Hiss for utomhusrulistolar ska finnas. Receptionen ska vara "digitaliserad”.

Passagesystem som ar anpassat for SOF

Ovrigt
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LOKALPROGRAM

3.1.2 Starting point

4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 7/22

Starting point | Antalk: Rumsnr: Datum:
1 - 2024-02-14
Beskrivning av verksamheten, funktion: Reviderad:

Starting point, utgangspunkt for aktivitetsbaserat kontor

Area m? Matt

Fri rumshojd

Hojd till u k bjalklag

Krav pa dagsljus

- - 27m Nej
Brand Rumsakustik Personer normalt (st.) Personer max (st.)
- SS 25268 2023 58 58

Allmanna krav

Startingpoint ska vara punkten man kommer till och utgar ifr&n nar man

kommer till och gar ifran sin arbetsplats.

Sarskilda krav

Inredning

Kapphéngare for ytterklader.

Vardeskap och/eller skap for ytterklader.

Plats for inredning
och utrustning

Personliga skap for aktivitetshaserat kontor med utrymme anpassat till

verksamheten och varierade behov av férvaring.

Antal ska vara detsamma som antalet medarbetare.

Lages- och
sambandkrav

Ska placeras i anslutning till entré.

Fragestallningar/
Att tanka pa

Ovrigt
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LOKALPROGRAM

3.1.3 Kontorsrum storkontor, flexplatser

4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 8/22

Gemensamt arbetsrum med flexplatser

Flexplatser Antal: Rumsnr: Datum:
- = 2024-02-14
Beskrivning av verksamheten, funktion: Reviderad:

Area m2 Matt

Fri rumshojd
2,7m

Hojd till u k bjalklag

Krav pa dagsljus
Ja

Brand

Rumsakustik
SS 25268 2023

Personer normalt (st.)
29

Personer max (st.)

Allméanna krav

Inga egna arbetsplaser men narliggande skapsférvaring med plats for
personliga tillhdrigheter samt i forekommande fall arbetsrelaterat material.

Sarskilda krav

God allménbeslysning samt arbetsbelysning vid varje bord.

Inredning som ger avskildhet for telefonsamtal.

Inredning

Bord som kan klara tva skarmar. Bordsstorleken ska hallas nere.
Befintliga mobler inventeras och kompletteras i férekommande fall.
Plats for s.k. touch-down bord som kompletterar arbetsplatserna och sparar

yta.

Plats for inredning
och utrustning

Arbetsbord samt stolar och forvaringsenheter.

Skarmar pa bord eller fristdende skarmar som skapar avskildhet.

Lages- och
sambandkrav

Fragestallningar/
Att tanka pa

Kan vara i mindre grupper.

Ovrigt
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LOKALPROGRAM

3.1.4 Fokusrum (tyst), 1 p

4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 9/22

Plats for enskilt arbete pa telefon eller dator.

Fokusrum Antal: Rumsnr: Datum:
- - 2024-02-14
Beskrivning av verksamheten, funktion: Reviderad:

Area m? Matt Fri rumshojd

Hojd till u k bjalklag

Krav pa dagsljus

- - 2,7m Nej
Brand Rumsakustik Personer normalt (st.) Personer max (st.)
- SS 25268 2023 1 1

Allméanna krav

Fokusrum ska finnas tillgangliga

Sarskilda krav

Val avvagda glaspartier mot intilliggande ytor for att skapa dverblick.
Mojlighet att skarma av med draperi

Akustik anpassat for sekretess.

Inredning

Plats for inredning
och utrustning

Plats for ett bord/skrivyta och en stol.
Teknik med ljud och kamera for digitala méten.

Lages- och
sambandkrav

Placeras i narheten av 6vriga arbetsplatser.

Fragestéllningar/
Att tinka pa

Nagot eller nagra av rummen bor forlaggas till fasad med dagsljus om méjligt.
Utrymme for “fullvardiga” arbetsplatserna med hoj- och sénkbara skrivbord.

Ovrigt
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4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 10/22

LOKALPROGRAM

3.1.5 Narforrad, kontorsmateriel

Narforrad Antal: Rumsnr; Datum:
D 1 - 2024-02-14
kontorsmateriel

Beskrivning av verksamheten, funktion: Reviderad:
Forvaring av kontorsmaterial

Area m? Matt Fri rumshojd Hojd till u k bjalklag Krav pa dagsljus

- - - - Nej

Brand Rumsakustik Personer normalt (st.) Personer max (st.)
- SS 25268 2023 - -

Allmanna krav -

Sarskilda krav Lasbart.

Inredning Véaggfasta hyllor utmed en vagg.

Plats for inredning
och utrustning
Lages- och
sambandkrav
Fragestallningar/
Att tanka pa

Ovrigt
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4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 11/22

LOKALPROGRAM

3.1.6 Kopieringsrum, post

Kopiering post Antal: Rumsnr: Datum:

’ 1 - 2024-02-14
Beskrivning av verksamheten, funktion: Reviderad:
Kopiering samt post
Area m? Matt Fri rumshojd Hojd till u k bjalklag Krav pa dagsljus
- - - - Nej
Brand Rumsakustik Personer normalt (st.) Personer max (st.)
- SS 25268 2023 - -

Allmanna krav Plats for 2 normalstora skrivare.

Sarskilda krav

Inredning Fasta skap och hyllor.
Plats for inredning Kopieringsmaskiner.
och utrustning Bord for sortering av papper
Sopkarl fér samling sekrestessbelagda dokument.
Postfack.
Lages- och Placeras i anslutning till arbetsplatser.
sambandkrav

Fragestéllningar/
Att tinka pa

Ovrigt
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4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 12/22

LOKALPROGRAM
3.1.7 Arkiv

Arkiv Rumsnr: Datum: Reviderad:

= 2024-02-14

Beskrivning av verksamheten, funktion:

Forvaring och arkivering

Area m? Matt Fri rumshojd Hojd till u k bjalklag Krav pa dagsljus
- - - - Nej

Brand Rumsakustik Personer normalt (st.) Personer max (st.)
= SS 25268 2023 2 -

Allménna krav

Sérskilda krav Lasbart.

Inredning Forvaring med s.k. kompaktarkiv

Plats for inredning Ca 550 hylimeter.

och utrustning

Lages- och Ska placeras i néra anslutning till verksamheten.

sambandkrav

Fragestallningar/ Arkivet ska uppfylla gallande krav for arkivstandard.

Att tinka pa

Ovrigt Det ska finnas arbetsplats for dokumenthantering.
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LOKALPROGRAM

3.1.8 Sekretessrum

4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 13/22

Sekretessrum

Rumsnr:

Datum:
2024-02-14

Reviderad:

Beskrivning av verksamheten, funktion:
Arbetsrum for dagverksamhet LSS

Area m2 Matt

Fri rumshojd
27m

Hojd till u k bjalklag

Krav pa dagsljus
Ja

Brand

Rumsakustik
SS 25268 2023

Personer normalt (st.)
12

Personer max (st.)
12

Allméanna krav

Inga egna arbetsplaser men narliggande skapsforvaring med plats for
personliga tillhdrigheter samt i forekommande fall arbetsrelaterat material.

Utrymme for 3 stycken dokument/arkivskap.

Sarskilda krav

Utrymmet ska vara utfort for att klara krav pa sekretess eftersom kansliga

personuppgifter behandlas.

God allmanbeslysning samt arbetsbelysning vid varje bord.
Inredning som ger avskildhet for telefonsamtal.

Inredning

Bord som kan klara tva skarmar. Bordsstorleken ska héllas nere.

Befintliga mobler inventeras och kompletteras i férekommande fall.

Plats for inredning
och utrustning

Arbetsbord samt stolar och férvaringsenheter.
Skarmar pa bord eller fristiende skarmar som skapar avskildhet.

Lages- och
sambandkrav

Mindre rum, typ fokusrum eller telefonmétesrum ska finnas i omedelbar
narhet som klarar krav pa sekretess eftersom kansliga personuppgifter

behandlas.

Fragestallningar/
Att tanka pa

Forvaring for arbetsmaterial i anslutning till arbetsplatser.

Ovrigt
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LOKALPROGRAM

3.1.9 Motesrum storre, 25-30 p

4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 14/22

Motesrum for stérre samling, 25-30p

Motesrum storre | Antal: Rumsnr: Datum:
1 - 2024-02-14
Beskrivning av verksamheten, funktion: Reviderad:

Area m2 Matt

Fri rumshojd
2,7m

Hojd till u k bjalklag

Krav pa dagsljus
Ja

Brand

Rumsakustik
SS 25268 2023

Personer normalt (st.)
25

Personer max (st.)
30

Allméanna krav

Sarskilda krav

Motesrum ska forberedas for hybridmdten

Motesrummet ska ha tva separata dorrar (utgangar) for att sakerstalla

oberoende retrattvag.

Inredning

Plats for inredning
och utrustning

Plats for motesbord med tillhérande stolar.
Storre tv-skarm alt p plats for projektor med duk
Teknik for tradlés mikofon och ljud

Teknik med ljud och kamera for digitala méten.
Whiteboard, 1-2 st beronde pa rumsstorlek

Lages- och
sambandkrav

Behover ligga i direkt anslutning till kontorsytan.

Fragestallningar/
Att tanka pa

Ovrigt
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4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 15/22

LOKALPROGRAM

3.1.10Mé6tesrum mellan, 8-10 p

Motesrum mellan | Antal: Rumsnr: Datum:

2 - 2024-02-14
Beskrivning av verksamheten, funktion: Reviderad:
Méotesrum for 8-10 personer
Area m? Matt Fri rumshojd Hojd till u k bjalklag Krav pa dagsljus
- - 2,7m - Ja
Brand Rumsakustik Personer normalt (st.) Personer max (st.)
- SS 25268 2023 8 10

Allméanna krav

Sarskilda krav Motesrum ska forberedas for hybridmaoten
Inredning -
Plats for inredning Plats for motesbord med tillhérande stolar.
och utrustning Storre tv-skarm.
Projekteringsduk.
Projektor.
Teknik med ljud och kamera for digitala méten.
Whiteboard
Lages- och Behdver ligga i direkt anslutning till kontorsytan.

sambandkrav
Fragestéllningar/
Att tinka pa

Ovrigt
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4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 16/22

LOKALPROGRAM

3.1.11Métesrum litet, 4-6 p

Motesrum litet Antal: Rumsnr: Datum:

3 - 2024-02-14
Beskrivning av verksamheten, funktion: Reviderad:
Motesrum for 4-6 personer
Area m? Matt Fri rumshojd Hojd till u k bjalklag Krav pa dagsljus
- - 2,7m - Ja
Brand Rumsakustik Personer normalt (st.) Personer max (st.)
- SS 25268 2023 4 6

Allméanna krav

Sarskilda krav -

Inredning -
Plats for inredning Plats for motesbord med tillhérande stolar.
och utrustning Tv-skarm.
Teknik med ljud och kamera for digitala méten.
Whiteboard
Lages- och Behover ligga i direkt anslutning till kontorsytan.
sambandkrav

Fragestallningar/
Att tanka pa

Ovrigt
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LOKALPROGRAM

3.1.12Pausrum med pentry

4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 17/22

Pausrum

Rumsnr: Datum:
- 2024-02-14

Reviderad:

Beskrivning av verksamheten, funktion:
Pausyta for personal med pentry.

Area m? Matt Fri rumshojd Hojd till u k bjalklag Krav pa dagsljus

- - 2,7m - Ja

Brand Rumsakustik Personer normalt (st.) Personer max (st.)
- SS 25268 2023 29 29

Allmanna krav

Plats normalt for 29 personer.
Varierad mablering.

Sarskilda krav

Val avvagt rumsakustik for samtal.

Inredning

Pentry:

1 kylskap, fullhogt

1 kylffrysskap, fullhogt
4 mikrovagsugnar

3 diskho

3 diskmaskiner
Vagg och bankskap
Forberett for minst 2 kaffemaskiner.

Plats for inredning
och utrustning

Miljostation for sortering av glas, kartong, metall mm
Bord och stolar i tva olika hojder.
Soffor med bord.

Lages- och
sambandkrav

Fragestallningar/
Att tanka pa

Pausrum ska dimensioneras for 29 p

Ovrigt
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LOKALPROGRAM

3.1.13Wc, Rwc och personaltoalett

4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 18/22

WC, RWC

Rumsnr:

Datum:
2024-02-14

Reviderad:

Beskrivning av verksamheten, funktion:
Wc, rwc och personaltoalett

Area m2 Matt

Fri rumshojd
24m

Hojd till u k bjalklag

Krav pa dagsljus
Nej

Brand

Rumsakustik
SS 25268 2023

Personer normalt (st.)

Personer max (st.)
1

Allméanna krav

Kapacitet for totalt 29 personer/WC + RWC

Sarskilda krav

Dorrlas pa toaletter ska vara "fargkodade” sa det syns bade inifrdn och

utifrdn om det &r last.

Inredning

Wec.
Tvattstall.
Blandare.

Dispenser fér pappershanddukar.

Spegel dver tvattstall.
Vagghangd papperskorg

Vagghangt stall for toaborste.

Sanitetspasebehallare med lock.

Toalettpappershallare.

Kladkrok.
Tvaldispenser.

Plats for inredning
och utrustning

Plats for handsprit

Lages- och
sambandkrav

WC-grupper ska placeras garna i samband med startingpoint eller

pausrummet.

Fragestallningar/
Att tanka pa

Val ljudisolerade.

Ovrigt
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4590, JoGr, 2024-02-14, sid. 19/22

LOKALPROGRAM

3.1.140mkladningsrum

Omk|é_dning Rumsnr; Datum: Reviderad:
. ’ - 2024-02-14

Beskrivning av verksamheten, funktion:
Omkladning med dusch fér personal

Area m? Matt Fri rumshojd Hojd till u k bjalklag Krav pa dagsljus

- - 24m - Nej

Brand Rumsakustik Personer normalt (st.) Personer max (st.)
- SS 25268 2023 - -

Allméanna krav Omkladning med dusch for personal.
Sarskilda krav Bor separeras mellan herr och dam samt kdnsneutralt.
Inredning 2-3 duschar totalt

Bank och krokar.

Plats for inredning
och utrustning

Lages- och Ska placeras i samband med WC och dusch.
sambandkrav
Fragestallningar/ Kan ev. ersattas med stérre RWC med dusch.

Att tinka pa

Ovrigt
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LOKALPROGRAM

3.1.15Vilrum

Vilrum Rumsnr: Datum: Reviderad:
= 2024-02-14

Beskrivning av verksamheten, funktion:

Vilrum fér personal

Area m? Matt Fri rumshojd Hojd till u k bjalklag Krav pa dagsljus

= = 2,7m - Nej

Brand Rumsakustik Personer normalt (st.) Personer max (st.)

= SS 25268 2023 1 1

Allménna krav

Sarskilda krav Hog ljudisolering.
Majlighet till vila.

Inredning Mgjlighet till mérklaggning.

Plats for inredning Plats for brits/sang samt kladkrok.

och utrustning

L&ages- och Placeras i narhet till wc.

sambandkrav

Fragestallningar/

Att tanka pa

Ovrigt
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LOKALPROGRAM
3.1.16Stad
Stad Rumsnr: Datum: Reviderad:
= 2024-02-14

Beskrivning av verksamheten, funktion:
Stadrum, férvaring av stadutrustning och tillgang till vatten

Area m2 Matt

Fri rumshojd

Hojd till u k bjalklag

Krav pa dagsljus
Nej

Brand

Rumsakustik
SS 25268 2023

Personer normalt (st.)

Personer max (st.)

Allméanna krav

Plats for stadutrustning samt stadvagn alt. stddmaskin.

Sarskilda krav

Utslagsback och golvbrunn med sandfang.

Inredning

Hyllor och hangare for stadutrustning.

Plats for inredning
och utrustning

Lages- och
sambandkrav

Fragestéllningar/
Att tinka pa

Ovrigt
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LOKALPROGRAM

3.1.17Cykelplatser

Cykelplatser Rumsnr: Datum: Reviderad:
- 2024-02-14

Beskrivning av verksamheten, funktion:
Foérvaring av cyklar fér medarbetare

Area m? Matt Fri rumshojd Hojd till u k bjalklag Krav pa dagsljus

- - - - Nej

Brand Rumsakustik Personer normalt (st.) Personer max (st.)
- SS 25268 2023 - -

Allméanna krav Forvaring av cyklar inomhus, 10 st cykelplatser.
Sarskilda krav Lasbart.
Inredning Cykelstall for fastlasning av cyklar.

Ladduttag for el-cyklar.

Plats for inredning
och utrustning
Lages- och I nérheten av huvudentrén.
sambandkrav
Fragestéllningar/
Att tinka pa

Ovrigt
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