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Handlaggare
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Oversyn av riktlinjer fér 6vergripande styrdokument — svar pa
remiss

Forslag till beslut

Kultur- och fritidsndmnden beslutar att godkénna tjdnsteutlatande daterat den 18
oktober 2018 och overldmnar det till kommunstyrelsen som ndmndens yttrande i
drendet

Sammanfattning

Kultur- och fritidsndmnden vdlkomnar framtagna riktlinjer och dess syfte att
skapa dndamalsenliga och enhetliga styrdokument. Nimnden 6nskar dock
fortydliganden om bland annat utformning och vilka organ som omfattas av
riktlinjerna. Vidare anser kultur- och fritidsndmnden att mallarna for
styrdokument behdver uppdateras.

Beskrivning av arendet

Kommunstyrelsens forvaltning har tagit fram ett utkast till nya riktlinjer for
styrdokument. Representanter fran samtliga forvaltningar har deltagit i arbetet. I
forslaget till nya riktlinjer har det bland annat tydliggjorts vilka typer av
styrdokument som omfattas av riktlinjerna och hur ansvarsforhallanden for
styrdokument ser ut. Riktlinjerna har sints pa remiss till bland annat kultur- och
fritidsndmnden for yttrande.

Forvaltningens synpunkter

Kultur- och fritidsférvaltningen vilkomnar framtagna riktlinjer och dess syfte att
skapa dndamélsenliga och enhetliga styrdokument. Tydliga styrdokument &r en
viktig forutsittning for styrning och uppfoljning inom kommunen.

Kultur- och fritidsférvaltningen 6nskar fortydliganden om for vem/vilka organ
riktlinjerna giller och specifikt om &dven de kommunala bolagen omfattas eller e;j.

Gillande utformningen av styrdokument héller forvaltningen med om att det ska
finnas angivet vilken politiskt forsamling som fattat beslut om dokumentet, vilken
forvaltning som dr ansvarig samt hur och néar uppf6ljning och utvirdering ska ske.

Kultur- och fritidsférvaltningen anser dven att det tydligt ska vara angivet i varje
styrdokument ett diarienummer, datering om nér det dr beslutat, datering om nér
det eventuellt dr reviderat, giltighetstid, tidpunkt {or aktualitetsprovning, vilka
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dokument som eventuellt det nya ersétter och om det finns andra tillhérande
dokument. Exempelvis skulle det kunna finnas en ruta som ser likadan ut i varje
styrdokument, se nedan.

Dokumenttyp: Plan

Beslutat av: Kommunfullméaktige

Datum for beslut: 2018-10-08

Ansvarig forvaltning: Kultur- och fritidsférvaltningen
Dokumentet galler for: Kultur- och fritidsnamnden
Giltighetstid: tills vidare

Reviderad: -

Tidpunkt for aktualitetsprovning: en gang per mandatperiod
Ersatter tidigare dokument: -

Andra tillhrande dokument: Arkivreglemente

Det har dven noterats en felskrivning pa sidan 4 under rubriken ”Utformning”.
Det stér att alla styrdokument ska folja Huddinge kommuns geografiska profil.
Det kan konstateras att det ska std grafiska profil.

Gillande den grafiska profilen 6nskar forvaltningen att de olika styrdokumenten
snabbt ska kunna urskiljas visuellt frdn varandra. Nir de publiceras pd hemsidan
bor de ha en framsida och en baksida (som givetvis stimmer 6verens med den
grafiska profilen) och exempelvis kan en plan ha gront tema och en strategi gult
tema etc.

Mallarna 1 drendehanteringssystemet bor uppdateras och innehélla underrubriker
som styrs av vilken typ av styrdokument det ir.

Vidare ser kultur- och fritidsforvaltningen att det man kallar styrdokument av mer
verkstillande karaktér sdsom handbocker och rutiner kan forklaras ytterligare. De
skulle kunna bendmnas med ett mer enhetligt begrepp, sdsom “’stodjande
dokument”. Forvaltningen Onskar tilligg som beskriver att dessa dokument ska
underlatta tillimpningen av de styrande dokumenten och att de stodjande
dokumenten behandlar hur-fragorna och att de ofta ar vildigt detaljerade till
skillnad frén styrdokument.

Forvaltningen anser dven att det bor skrivas in i riktlinjerna att alla styrdokument
ska diarieforas.

Forvaltningen forordar ocksa att det ska tas fram en checklista ”Att tinka pa vid
framtagandet av styrdokument”. Exempelvis punkt 1. Vilket behov eller syfte ska
styrdokumentet uppfylla? 2. Vilken lagstiftning finns pé det aktuella omréadet 3.
Vilken typ av styrdokument &r aktuellt? Behdvs mer 4n en typ av styrdokument?
etc.

Ytterligare ett forslag ar att det kan ges fler exempel 1 riktlinjerna pa olika
styrdokument och vigledning i hur ofta vissa typer av styrdokument bor
uppdateras.

Slutligen har forvaltningen en fundering om forhallandet mellan styrdokument i
Huddinge kommuns forfattningssamling och de styrdokument som riktlinjerna
reglerar. Det stér pa sidan 3 att ”Styrdokument i Huddinge kommuns
forfattningssamling ska enbart f6lja dessa riktlinjer i den man det &r mojligt.” Vid
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en omvarldsspaning kan konstateras att andra kommuner har valt att kalla sin
forfattningssamling for exempelvis "Regelverk™ eller ”Styrande dokument”, vilket
kan upplevas nagot mer lattfattligt och modernt. Det viktigaste dr dock emellertid
inte om det kallas forfattningssamling eller ej, utan vilken hierarki
styrdokumenten har gentemot varandra.

Anneli Fallman
Kultur- och fritidsdirektor

Thomas Jansson
Stabs- och utvecklingschef

Bilagor
Bilaga 1. Riktlinjer for styrdokument
Bilaga 2. Remissmissiv

Beslutet delges
Kommunstyrelsen
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