Huddinge DELEGATIONSORDNING 1(9)

Antagen i natur- och stadsmiljonamnden 2023-01-12 § 7. Reviderad 2023-02-23 § 7. Revideringen géller fran
och med 2023-03-01.

Delegationsordning for natur- och
stadsmiljonamnden

Natur- och stadsmiljondmnden delegerar beslutanderétten i de drenden som anges
1 denna delegationsordning.

Den tekniska direktoren pa miljo- och bygglovsforvaltningen medges att
vidaredelegera sin beslutanderitt till annan anstédlld inom Huddinge kommun.
Ritten att vidaredelegera beslutanderétten géller de delegationspunkter dir
delegaten ar angiven som “forvaltningsdirektor”.

Namnden ska alltid héllas underrattad om till vem beslutanderétten
vidaredelegerats.

Beslutanderétten far inte delegeras i drenden som enligt lag eller annan forfattning
inte far delegeras, samt i drenden som avser verksamhetens mal, inriktning,
omfattning eller kvalitet, framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom
yttranden med anledning av att beslut av ndmnden 1 dess helhet eller av
fullméktige har 6verklagats. Beslutanderitten far inte heller delegeras i drenden
som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de dr av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt.

Beslut som fattas pd delegation, inklusive vidaredelegation, ska redovisas
skriftligt till nimnden vid nistfoljande sammantréde.

Nar handldggare, chef eller direktor anges som delegat avser beslutanderitten
drenden inom handldggarens, chefens eller direktdrens ansvarsomrade.

Delegat enligt delegationsordningen anges 1 ldgsta niva. Skulle delegat vara
férhindrad att utfora sin beslutanderétt intrdder tillférordnad erséttare, om en
sadan &r utsedd. Delegationen far dven utdvas av 6verordnad chef pd delegatens
avdelning. Med beteckningen “handldggare” avses den som har tilldelats &drendet
enligt respektive avdelnings rutiner.

Utover vad som framgér i denna delegationsordning géller 1 tillimpliga delar det
som beslutats sérskilt, avseende ritt att underteckna handlingar m.m. inom
ndmndens verksamhetsomréde.

I forekommande fall dir natur- och stadsmiljondmnden delegerat beslutanderatt
till anstéllda avses personal som &r anstélld under kommunstyrelsen men som i sitt
ordinarie uppdrag verkar inom natur- och stadsmiljonimndens
verksamhetsomréde.



Delegationsordning for natur- och

stadsmiljonamnden

A. Allmanna arenden

Nr Arende Lagrum m.m. Delegat
1. Fora kommunens talan, utse skiljeman, utfirda fullmakt m.m.
A 1.1 | Beslut om att fora kommunens talan Forvaltningsdirektor
i sadana mal DOCI_.l drenden som Vad avser rdtten att fora talan
ankommer pa ndmnden, pa L. N .
N . N i mdl om overprévning av
ndmndens végnar tréiffa .
N . upphandling regleras detta
Ooverenskommelse om betalning av g
. sdrskilt i kommunstyrelsens
fordran, anta ackord, ingé . .
e delegationsordning.
forlikning, sluta annat avtal samt
utfarda motsvarande fullmakt (utse
ombud).
A 1.2 | Utse skiljeman Lag (1999:116) om Forvaltningsdirektor

skiljeforfarande

2. Skadestand

A 2.1 | Beslut om skadestdnd som orsakats | Skadestdndslag (1972:207) Néamndens arbetsutskott
inom ramen for nimndens
verksamhet, dir beloppet overstiger
3 prisbasbelopp

A 2.2 | Beslut om skadestdnd som orsakats | Skadestdndslag (1972:207) Forvaltningsdirektor
inom ramen for nimndens . ..

. o Samrdd ska genomforas med
verksamhet, dédr beloppet uppgér till o
héest 3 prisbasbel kommunjurist eller annan
OESt 2 Prisbasbeiopp sakkunnig.
3. Allman handling
A 3.1 | Beslut att helt eller delvis avsla Tryckfrihetsforordningen Enhetschef

enskilds begédran om utlimnande av
handling eller beslut att 1dmna ut
den med forbehdll som inskrianker
den enskildes ritt att roja innehéllet

eller annars forfoga 6ver handlingen

(1949:105)

Offentlighets- och
sekretesslag (2009:400)




A 3.2 | Beslut att avsla enskilds begéiran 6 kap. 6 § offentlighets- och | Enhetschef
om att sjdlv i anvidnda tekniska sekretesslagen (2009:400)
hjilpmedel for automatiserad
behandling som myndigheten
forfogar over for att ta del av
upptagningar for automatiserad
behandling
A 3.3 | Beslut om avvikelser fran att ta ut Avgiftsforordning Avdelningschef
avgifter for avskrifter eller kopior (1992:191)
av allménna handlingar i de fall det .
forel; < rskilda skil Huddinge kommuns
oreligger sarskiida ska forfattningssamling — HKF
9330 p. 4
4. Rattidsprovning, avvisning av 6verklagande samt omprdvning av beslut
A 4.1 | Beslut om att avvisa Overklagande | 45 § forvaltningslagen Handldggare
av nimndens beslut. (2017:900)
A 4.2 | Beslut om rittelse och dndring av 36-39 §§ forvaltningslagen | Delegaten i ursprungsbeslutet

beslut som fattats pa delegation

(2017:900)

5. Personuppgiftsbehandling

A 5.1 | Beslut om att ingd Dataskyddsforordningen Den som &r behorig att inga
personuppgiftsbitradesavtal (EU) 2016/679 (GDPR) avtal till vilket ett person-
uppgiftsbitradesavtal bifogas
som bilaga, dr d&ven behorig
att ingd personuppgifts-
bitrddesavtal
A 5.2 | Beslut om att helt eller delvis avsld | Artikel 15 dataskydds- Enhetschef
begiran fran en registrerad om att fa | forordningen (EU) 2016/679,
information om huruvida 7 kap. 2 § lagen (2018:218)
personuppgifter som rér honom med kompletterande
eller henne héller pa att behandlas, | bestimmelser till EU:s
fa tillgang till personuppgifterna dataskyddsforordning
och information om dndamal m.m.
med behandlingen (ratt till
information”)
A 5.3 | Beslut om att helt eller delvis avsla | Artikel 16 dataskydds- Enhetschef

den registrerades begéran om att fa
felaktiga personuppgifter som ror
honom eller henne réttade eller
ofullstdndiga personuppgifter

kompletterade (“ratt till rattelse™)

forordningen (EU) 2016/679,
7 kap. 2 § lagen (2018:218)
med kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning




A 5.4 | Beslut om att helt eller delvis avslda | Artikel 17 dataskydds- Enhetschef
den registrerades begéran om att fa | férordningen (EU) 2016/679,
sina personuppgifter raderade (“ritt | 7 kap. 2 § lagen (2018:218)
till radering”) med kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning
A 5.5 | Beslut om att helt eller delvis avsla | Artikel 18 dataskydds- Enhetschef
den registrerades begéran om att forordningen (EU) 2016/679,
begréinsa personuppgiftsbehandling | 7 kap. 2 § lagen (2018:218)
(ratt till begransning av med kompletterande
behandling”) bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning
A 5.6 | Beslut om att helt eller delvis avsla | Artikel 20 dataskydds- Enhetschef
den registrerades begéran om att fa | férordningen (EU) 2016/679,
ut de personuppgifter som ror 7 kap. 2 § lagen (2018:218)
honom eller henne samt dverfora med kompletterande
dessa uppgifter till annan bestimmelser till EU:s
personuppgiftsansvarig dataskyddsforordning
(’dataportabilitet™)
A 5.7 | Beslut om att fortsétta behandling Artikel 21 dataskydds- Enhetschef
av personuppgifter, trots den forordningen (EU) 2016/679,
registrerades invandningar, pé 7 kap. 2 § lagen (2018:218)
grund av att kommunens med kompletterande
beréttigade skél for behandlingen bestimmelser till EU:s
vager tyngre dn den registrerades dataskyddsforordning
intressen, réttigheter och friheter
eller i de fall det sker for
faststdllande, utovande eller forsvar
av réttsliga ansprak (’rétt att géra
inviandningar”)
6. Ovrigt
A 6.1 | Uppsidgning av avtal som ingatts Némndens arbetsutskott
efter beslut av nimnden i sin helhet
A 6.2 | Uppdrag och beslut om Forvaltningsdirektor
organisationsforandring som berdr
flera avdelningar inom nidmndens
forvaltning
A 6.3 | Utse personer med ritt att Néamndens arbetsutskott
underteckna handlingar inom
ndmndens verksamhetsomride




A64

Framstdllningar av bradskande
karaktér till statliga och kommunala
myndigheter 1 anslutning till
namndens verksamhet, dock inte
framstéllningar till
kommunstyrelsen eller
kommunfullmiktige

Namndens ordforande

A 6.5

Yttrande 1 andra drenden dn som
anges 1 punkt A 6.4 och som inte
omfattas av 6 kap. 34 § punkt 2 i
kommunallagen varvid yttrandet
inte heller far avse fraga som &r av
principiell beskaffenhet eller annars
av storre vikt

Forvaltningsdirektor

A 6.6

Beslut att avstd fran att svara pa
remiss som har skickats fran staten,
region, kommunforbund, annan
kommun eller annan ndmnd i
kommunen

Forvaltningsdirektor

A 6.7

Beslut 1 drenden som ar sa
bradskande att nimndens beslut inte
kan avvaktas

Nimndens ordforande

eslut under handlaggningen m.m.

A7.1

Beslut om att avsluta tillsynsarende
utan atgard

Handlidggare

A72

Beslut om att avsluta
klagomélsirende utan atgérd

Enhetschef

A73

Beslut om att foreldgga part eller
ombud att styrka ombuds
behorighet

15 § forvaltningslagen
(2017:900)

Handlidggare

AT74

Beslut om att ombud inte far
medverka 1 drendet

14 § forvaltningslagen
(2017:900)

Enhetschef

A7T5

Beslut om att foreldgga sokanden
att avhjilpa brist i ansdknings-
handlingarna vid dventyr att bristen
avhjilps pd sokandens bekostnad
eller ansdkan avvisas

Handlaggare

A7.6

Beslut om att avvisa en ansokan,
nér forutsdttningar inte finns for att
ta upp drendet till behandling i1 sak

Handlaggare




A7

Beslut om att avskriva ett drende
fran vidare handldggning om en
ansokan har aterkallats eller frigan
forfallit av annan anledning

Handliaggare

B. HR-drenden inom natur- och stadsmiljonamndens

verks

amhetsomrade

Kommunstyrelsen dr anstdillningsmyndighet for personal vid samtliga forvaltningar och ska ha hand om
samtliga frdagor som ror forhdllandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

1 fraga om den personal som i sitt ordinarie uppdrag verkar inom natur- och stadsmiljénimndens
verksamhetsomrdde gdller avseende delegation i personalfragor vad som dr foreskrivet i detta avsnitt.
Samtliga delegationer i detta avsnitt dr kommunstyrelsens.

Nr Arende Lagrum m.m. Delegat
1. Anstéllning
B 1.1 | Anstillning av avdelningschef Forvaltningsdirektor
B 1.2 | Anstillning av enhetschef Avdelningschef
2. Vikariatsférordnande
B 2.1 | Férordnande av vikarie for Forvaltningsdirektor
avdelningschef
B 2.2 | Forordnande av vikarie for Avdelningschef
enhetschef
3. Lon
B 3.1 | Beslut om 16n for avdelningschef Forvaltningsdirektor
B 3.2 | Beslut om 16n for enhetschef Avdelningschef
4. Uppsagning, avsked eller omplacering
B 4.1 | Uppségning eller avsked av chefer | Lag (1994:260) om offentlig | Forvaltningsdirektor
och personal anstalining Samrdd ska genomforas med
Lag (1976:580) om Huddinge kommuns
medbestdmmande 1 personaldirektor eller annan
arbetslivet sakkunnig. Forhandlings-
Lag (1982:80) om cf‘zefen"ersc'itt'er personal-
1o direktéren vid dennes
anstillningsskydd .
franvaro.
B 4.2 | Omplacering/forflyttning av chefer Forvaltningsdirektor
och personal mellan olika
avdelningar inom forvaltningen




B4.3

Omplacering/forflyttning av chefer
och personal inom samma
avdelning vid forvaltningen

Avdelningschef

Omplacering/forflyttning till
andra forvaltningar inom
kommunen beslutas enligt

kommunstyrelsens
delegationsordning.
5. Varsel
B 5.1 | Varsel till berord arbetstagare samt | 30 § lag (1982:80) om Forvaltningsdirektor

arbetstagarorganisation

anstillningsskydd

6. Avstingning

B 6.1 | Tillfdllig avstidngning av chefer och | 10 § mom 1 Allménna Nérmast overordnad chef
personal bestammelser 17 (AB 17)
B 6.2 | Avstidngning av chefer och personal | 10 § mom 2 Allménna Forvaltningsdirektor
bestimmelser 17 (AB 17)
7. Disciplinpafoljd (skriftlig varning)
B 7.1 | Disciplinpafoljd for chefer och 11 § Allminna bestimmelser | Forvaltningsdirektor
personal 17 (AB 17)
8. Bisyssla
B 8.1 | Forbud mot bisyssla for chefer och | Lag (1994:260) om offentlig | Forvaltningsdirektor
personal anstéllning
8 § Allminna bestimmelser
17 (AB 17)
9. Ledighet
B 9.1 | Beslut om annan ledighet for Forvaltningsdirektor
avdelningschef, 4n vad som foljer
av lagar och avtal
B 9.2 | Beslut om annan ledighet for 6vriga Avdelningschef
chefer och personal, &n vad som
foljer av lagar och avtal
10.Resor, kurser, konferenser och studiebesok
B 10.1 | Beslut om resor, kurser, Néamndens arbetsutskott

konferenser och studiebesok, under
3 till 7 dygn for fortroendevalda
och forvaltningsdirektor

Resor, kurser, konferenser
och studiebesok
understigande 3 dygn
betraktas som verkstillighet.




B 10.2

Beslut om resor, kurser,
konferenser och studiebesok, under
3 till 7 dygn {6r Gvriga
tjénstepersoner

Forvaltningsdirektor

Resor, kurser, konferenser
och studiebesdok
understigande 3 dygn
betraktas som verkstdllighet.

B 10.3

Beslut om resor, kurser,
konferenser och studiebesok,
utanfor Norden och de Baltiska
staterna, som avser mer dn 10
anstillda vid samma tillfélle

Niamndens arbetsutskott

C. Ekonomiarenden

Nr

Arende

Lagrum m.m.

Delegat

1. Upphandling

Upphandlingssektionen vid kommunstyrelsens forvaltning ansvarar for kommunens upphandlingar éver

faststdlld direktupphandlingsgrdns, se kommunstyrelsens delegationsordning

Upphandling under faststdilld direktupphandlingsgrdns betraktas som verkstdllighet

Se lag (2016:1145) om offentlig upphandling, upphandlings- och inképspolicy for Huddinge kommun samt
riktlinjer for upphandling och inkop

Cl.1

Beslut om att initiera upphandling
av ndmndspecifika ramavtal samt
ndmndspecifika ovriga avtal vid
kommunstyrelsens forvaltnings
upphandlingssektion

Forvaltningsdirektor

2. Ovriga ekonomiirenden

C21

Beslut om forséljning av
kontorsmaterial och inventarier till
hogsta vérde av 5 prisbasbelopp

Forvaltningsdirektor

C22

Beslut om avskrivning eller
nedskrivning av fordran och andra
tillgdngar, forutom 16neskulder, upp
till ett viarde av hogst 1
prisbasbelopp

Enhetschef

Cc23

Beslut om att inom ramen for
aktuellt projekt besluta om
erforderlig medfinansiering da
sadan krdvs for erhdllande av EU-
bidrag och andra projektbidrag

Avdelningschef




D. Delegation i arenden om upplatelse av fast egendom och
vissa nyttjanderatter

Nr Arende Lagrum m.m. Delegat
D1 Beslut om hyresavtal for byggnader | 12 kap. jordabalken Avdelningschef
och anldaggningar pa
jordbruksfastigheter som forvaltas
av nimnden
D2 | Beslut om arrenden som giller 8 kap. m.m. jordabalken Avdelningschef
jordbrukstfastigheter som forvaltas . .
i Avser inte upplatelse av
av ndmnden .
gardsarrende
D3 Beslut om upplatelse av jakt- och 7 kap. jordabalken, 16 § Avdelningschef
fiskerdtt pa fastigheter som jaktlagen (1987:259)
forvaltas av ndmnden
D4 Beslut om upplatelse av dvriga 7 kap. jordabalken Avdelningschef
nyttjanderétter
E. Delegation i arenden om vissa trafik- och gatufragor
Nr Arende Lagrum m.m. Delegat
E1l Beslut 1 drende om flyttning av 16 § forordningen Handléggare
fordon (1982:198) om flyttning av
fordon 1 vissa fall
E 2 Beslut i drende om att utfora arbete Handldggare
1 kommunal anldggning
E3 Beslut om att forordna parkerings- | 6 § lag (1987:24) om Avdelningschef for

vakt

kommunal parkerings-
overvakning m.m.

stadsmiljoavdelningen

Delegationen omfattar dven
aterkallande av ldmnat

forordnande.
F. Delegation i arenden om avfallsfragor
Nr Arende Lagrum m.m. Delegat
F1 Beslut i &rende om anvisning av Handlaggare
plats for uppstillning av kommunalt
avfallskarl
F2 Beslut i drende om att dndra Handldggare

soptdmningsabonnemang




