(‘j ° DELEGATIONSORDNING FOR KLIMAT- OCH STADSMILJONAMNDEN
I‘l\\ u I n g e Beslutad av klimat- och stadsmiljoénamnden

2019-01-02 § 6, 2019-02-19 § 5,

2019-11-12§ X

Delegationsordning for klimat- och
stadsmiljonamnden



Kommunallagens regler om delegering av drenden inom en namnd

N&mnders mojlighet till delegation av beslutanderatt i vissa arenden till en enskild ledamot
behandlas i 6 kap. 37 8 kommunallagen (2017:725). Delegation till anstéllda behandlas i 7
kap. 5-8 88 kommunallagen.

Namnden far ocksa besluta att at ordféranden, eller annan ledamot, delegera beslutanderatten
i sddana arenden som ar sa bradskande att namndens avgorande inte kan vanta. Bestammelser
om detta finns i 6 kap. 39 8§ kommunallagen.

I vissa fall far beslutanderdtten inte delegeras, se 6 kap. 38 § kommunallagen. Detta géller
arenden som avser verksamhetens mal, inriktning eller kvalitet; framstallningar till
fullmaktige eller yttranden med anledning av Overklagande av beslut som ndmnden i sin
helhet fattat; &renden som rér myndighetsutdvning mot enskilda av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt; d&renden som vackts genom medborgarforslag; samt slutligen
arenden som enligt lag inte far delegeras.

Delegerad beslutanderatt

Klimat- och stadsmiljonamndens ansvar och behorighet framgar av reglementet for namnden
(HKF 4100) samt det gemensamma reglementet for ndmnder i Huddinge kommun (HKF
9010).

Delegationsregler:

e Vid forfall for ordinarie delegat, och da beslut inte utan oldgenhet kan uppskjutas, har
overordnad tjansteman, forordnad vikarie, eller annan tjansteperson inom
verksamhetsomradet med samma funktion ratt att fatta beslut i stéallet for ordinarie
tjansteperson. Den 6verordnade tjanstepersonen bestammer i ett sadant fall vem av
dessa som ska fatta beslut.

e Om arendets beskaffenhet sa pakallar, ska beslut fattas av éverordnad tjansteperson
utskott eller ndmnd. Det ar den 6verordnade tjanstepersonen som tar stallning till detta.

e | de fall forvaltningsdirektoren ar delegat far forvaltningsdirektoren i sin tur uppdra at
en annan anstéalld inom kommunen att besluta i stallet, om inte annat anges den
specifika delegationen.

e Beslutsratt som ar delegerad till ordférande ar ocksa vid forfall for ordforande/forste
vice ordfdrande i namnden delegerad till ndmndens forste vice ordférande eller andre
vice ordfdrande i nu ndmnd ordning.

Anmalan av delegeringsbeslut

Beslut som fattas med stod av delegation ska anmalas vid ndmndens nasta sammantréde.
Syftet med anmaélningsskyldigheten ar dels att tillgodose ndmndens informations- och
kontrollbehov, dels att se till att beslutet vinner laga kraft. Ett kommunalrattsligt beslut vinner
laga kraft efter tre veckor raknat fran den dag da det tillkdnnagavs pa anslagstavlan att
protokollet dver beslutet justerats.

Vad galler beslut som fattats med stod av delegation raknas klagotiden fran den dag da anslag
skett avseende justering av protokoll fran det sammantrade vid vilket beslutet anmaldes till
ndmnden. Detta galler dock inte om sarskilda bestdammelser om 6verklagande finns i
speciallagstiftning.

Verkstallighetsbeslut

Till beslutsfattande som faller utanfér delegationsbegreppet hor beslut som é&r att betrakta som
ren verkstallighet, d v s &renden dér det saknas utrymme for sjélvstandiga beddmningar.
Exempel pa sadana beslut ar avgiftsdebitering enligt en faststélld taxa och inkdp enligt
ramavtal. Aven flertalet beslut som rér myndighetens rent interna férhallanden utgor ren



verkstallighet, t.ex. fastighetsforvaltning, attest, l6nesattning, och évrig personal-
administration. Denna typ av arbetsuppgifter kan istéllet framga av en arbetsordning som tas
fram inom respektive férvaltning.

Arbetsordning
Av foljande forteckning framgar vad som galler i administrativa fragor for klimat- och
stadsmiljondmndens verksamhet. Forteckningen beslutas av ndmnden men utgor inte

delegation i kommunallagens bemérkelse. Atgéarder som vidtas med stéd av denna forteckning
ska alltsa inte anmalas till namnden.

Nr | Arende Ansvar Anmarkning
1 | Underteckna namndens Ordférande och Beslut som fattas med stod
handlingar. namndsekreterare av delegation samt
skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprattas
med anledning darav
undertecknas av den som
fattat beslut eller den som
annars utses.
2 | Behorig att ta emot Namndsekreterare,
rekommenderad forsandelse. | registrator
3 | Behorig att skriva under Registrator,
delgivningskvitto stallt till namndsekreterare
namnden.
4 | Underteckna avtal i Forvaltningsdirektor, Se dven HKF 9420.
upphandlingsarenden. avdelningschef eller den
som avdelningschefen
utser
5 | Permanent ratt att delta vid Forvaltningsdirektor,
namndens sammantraden. avdelningschef, av
avdelningschef kallade
handlaggare
6 | Utse ombud att fora Forvaltningsdirektor Omfattar utfardande av
namndens talan. fullmakt.
7 | Beslut att fora talan om Forvaltningsdirektor i
ersattning vid domstol. samrad med ordférande
9 | Beslut om att lamna ut Handlaggare som har
allméan handling. handlingen i sin vard
10 | Beslut och atgarder enligt 13- | Forvaltningsdirektor,
14 §§ HKF 9420 som galler avdelningschef eller den Se dven HKF 9420.
upphandling for en som avdelningschefen
sammanlagd kostnad under utser
50 prisbasbelopp inom givet
ansvarsomrade.
11 | Beslut och atgarder enligt 13- | Avdelningschef eller den Se daven HKF 9420.
14 §§ HKF 9420 om att efter som avdelningschefen
tilldelningsbeslut teckna utser
upphandlingskontrakt eller
gora inkdp (avrop).
12 | Gynnande beslut enligt art. Avdelningschef eller den
12-21 GDPR som avdelningschefen
utser




Underlag for delegationsordningen

Allmanna bestammelser for delegeringen

Syftet med delegering av ndmndens beslutanderétt ar att avlasta ndmnden mindre viktiga
arenden for att mojliggora en effektivare kommunal férvaltning med snabbare beslutsvagar
och kortare handlaggningstider.

Beslut som fattas med stod av delegering fran namnden ska alltid anmalas pa namndens nésta
sammantréde.

Delegationsratten omfattar (med undantag for delegation i bradskande &renden) inte drenden
som &r av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt. Sddana arenden ska av delegaten
hénskjutas till namnden fér avgorande.

Om inte annat féljer av nedanstaende punkter i delegationsordningen, innefattar ratt att
besluta i en viss arendegrupp det féljande:

e att bifalla eller avsla en ansokan

e att forena lov/tillstind/godkannande/dispens/undantag med villkor,

e att besluta vad som i dvrigt ska galla for beslut om lov, tillstand, godkénnande, dispens
eller undantag enligt vad som anges i sarskilda bestimmelser,

e att meddela foreldgganden eller forbud i tillsyns- och anmélningsarenden,

e att, nar sa ar sarskilt foreskrivet, forelagga sokanden att avhjalpa brist i
ansokningshandlingarna vid dventyr att bristen avhjalps pa sokandens bekostnad eller
ansOkan avvisas,

e att besluta att avvisa en ansokan, nar forutsattningar inte finns for att ta upp arendet till
behandling i sak,

e att avskriva ett arende fran vidare handlaggning (om en ansokan har aterkallats eller
fragan forfallit av annan anledning),

e att besluta om rattelse/omprévning av beslut som delegaten fattat enligt de
forutsattningar som anges i 36-39 88 forvaltningslagen,

e att avvisa Overklagande av beslut som fattats av delegaten nar dverklagandet kommit
in for sent enligt 45 § forvaltningslagen.

Delegation till tjansteperson far vid forfall for denna, utdvas av férordnad vikarie for denna.
Delegation till chef far vid forfall for denna, utdvas av tillforordnad chef. Delegation till
namndordférande far vid forfall for denna, utévas av namndens 1:a vice ordférande.

Med forvaltningsdirektor nedan avses den tekniska direktoren vid natur- och byggnads-
forvaltningen.

Om en lag, forordning eller foreskrift upphévs for att ersdttas med en ny med motsvarande
innehall, ska delegationen sagas omfatta reglerna i den nya lagen, forordningen eller
foreskriften.

Vidaredelegering

I den man beslutanderétt delegerats till forvaltningschef inom namndens verksamhetsomrade,
far forvaltningschefen vidaredelegera beslutanderatten till annan anstélld i kommunen.
Delegation till den som anges som delegat efter vidaredelegering far vid forfall for denna,
aven utdvas av narmast 6verordnad chef till delegaten. Delegationsbeslut ska alltid anmalas
till ndmnden enligt faststalld rutin.



Huddinge

‘Nr

| Beslutstyp

Lagrum

| Delegat

| Anmadrkning

A Personaldarenden

Kommunstyrelsen beslutar om anstallning av arbetstagare pa sarskilt visstidsforordnande samt beslutar i forflyttnings- och omplaceringsarenden fran en
namnd till en annan. Bygglovs- och tillsynsnamnden ar anstallande myndighet for personalen pa Miljo- och bygglovsférvaltningen, med undantag fran
forvaltningsdirektoren och personalen pa Natur- och gatudriftsavdelningen.

A2l

A 1 Avdelningschef
Beslut om anstéllning av avdelningschef. 4-5 §§ LAS Forvaltningsdirektor | Delegationen avser
All samtliga anstall-
ningsformer.
Al2 Beslut om férordnande av vikare for avdelningschef. Forvaltningsdirektor
A13 Beslut om 16n for avdelningschef. Forvaltningsdirektor | Avser Ionejustering
i enskilda fall.
Al4 Beslut om I6neférmaner under tjanstledighet for enskild Forvaltningsdirektor
angelagenhet for avdelningschef.
A1l5 Beslut om uppsagning av avdelningschef. 7 § LAS Forvaltningsdirektor
Al6 Beslut om avsked av avdelningschef. 18 § LAS Forvaltningsdirektor
Al7 Beslut om férbud mot bisyssla for avdelningschef. Forvaltningsdirektor
AlS8 Beslut om disciplinpaféljd for avdelningschef. Forvaltningsdirektor
Al9 Beslut om avstangning av avdelningschef. Forvaltningsdirektor
Beslut om ledighet som inte foljer lagar och avtal for Forvaltningsdirektor
A1.10 .
avdelningschef.
A 2 Ovrig personal
Beslut om anstéllning av 6vrig personal. 4-5 §§ LAS Forvaltningsdirektor | Delegationen avser

samtliga anstall-
ningsformer.

A2.2

Beslut om 16n for 6vrig personal.

Forvaltningsdirektor

Avser l6nejustering
i enskilda fall.

A23

Beslut om I6neférmaner under tjanstledighet for enskild
angelagenhet for 6vrig personal.

Forvaltningsdirektor




Huddinge

‘ Nr | Beslutstyp | Lagrum | Delegat | Anmadrkning
A2.4 Beslut om uppsagning av ovrig personal. 7 § LAS Forvaltningsdirektor
A25 Beslut om avsked av Ovrig personal. 18 § LAS Forvaltningsdirektor
A2.6 Beslut om forbud mot bisyssla for 6vrig personal. Forvaltningsdirektor
A2.7 Beslut om disciplinpafdljd for 6vrig personal. Forvaltningsdirektor
A28 Beslut om avstangning av ovrig personal. Forvaltningsdirektor
A2.9 Beslut olm ledighet som inte foljer lagar och avtal for 6vrig Forvaltningsdirektor
personal.

A 3 Resor, kurser och konferenser m m

Beslut om resor, kurser och konferenser inom Europa med langd av maximalt tre dygn med 6vernattning for tjansteman ar verkstallighetsbeslut som fattas
av avdelningschef. Beslut om motsvarande resor for fortroendevalda, férvaltningsdirektor och avdelningschef ar verkstallighetsbeslut som fattas av
forvaltningsdirektoren.

A31 Beslut om resor pa mer an tre dygn for fortroendevalda Namndens
arbetsutskott
A3.2 Beslut om resor pa mer an tre dygn for forvaltningsdirektor. Namndordférande
A33 Beslut o:n resor pa tre till sju dygn inom Europa for 6vrig Forvaltningsdirektor
personal.

B Ekonomiarenden

Arendegdng och beslutsfattande i upphandlingsprocessen framgar av reglementet fér Huddinge kommuns upphandling (HKF 9420), §§ 13-14. For alla
upphandlingar galler vad som foreskrivs i lagen om offentlig upphandling LOU och i HKF 9420.

B1 Beslut om upphandling av namndspecifika ramavtal. Forvaltningsdirektor
Beslut om upphandling av ndmndspecifika dvriga avtal, till ett Forvaltningsdirektor
B2 .
belopp om = 50 och < 150 prisbasbelopp.
B3 Beslut om upphandlingsstrategi vid upphandling av Forvaltningsdirektor
namndspecifika ramavtal.
Beslut om upphandlingsstrategi vid upphandling av Forvaltningsdirektor
B4 namndspecifika 6vriga avtal, till ett belopp om = 50 och < 150
prisbasbelopp




Huddinge

‘ Nr | Beslutstyp Lagrum | Delegat | Anmarkning
BS Beslut om faststallande av forfragningsunderlag vid upphandling Forvaltningsdirektor
av namndspecifika ramavtal.
Beslut om faststdllande av forfragningsunderlag vid upphandling Forvaltningsdirektor
B6 av namndspecifika 6vriga avtal, till ett belopp om > 50 och < 150
prisbasbelopp.
B7 Tilldelningsbeslut vid upphandling av ndmndspecifika ramavtal. Forvaltningsdirektor
B8 Tilldelningsbeslut vid upphandling av ndmndspecifika 6vriga Forvaltningsdirektor
avtal, till ett belopp om 2 50 och < 150 prisbasbelopp.
B9 Beslut om avbrytande av upphandling vid avtalsbelopp om > 150 Forvaltningsdirektor
prisbasbelopp.
Beslut om avbrytande av upphandling vid avtalsbelopp om = 50 Forvaltningsdirektor
B 10 .
och £ 150 prisbasbelopp.
B11 Fora ndmndens talan i mal avseende 6verprévning av Forvaltningsdirektor
upphandling.
C Administrativa drenden
C 1 Forsaljning av material och inventarier
Forsaljning av kontorsmaterial och inventarier till hogsta varde av Forvaltningsdirektor | Prisbasbelopp
Ccil1 5 prisbasbelopp. avser nivan
innevarande ar.
C 2 Avskrivning alternativt nedskrivning av fordran eller tiligangar
Beslut om avskrivning eller nedskrivning av fordran och andra Forvaltningsdirektor
c21 tillgang, férutom loneskulder, upp till ett varde av hogst 1
prisbasbelopp.
C 3 Ovrigt
c3.1 | Utse beslutsattestanter, utanordnare och ersattare for dessa. Forvaltningsdirektor




Huddinge

‘Nr

| Beslutstyp

Lagrum

| Delegat

| Anmadrkning

C3.2

Inom ramen for aktuellt projekt besluta om erforderlig offentlig
medfinansiering da sadan kravs for erhallande av EU-bidrag och
andra projektbidrag.

Forvaltningsdirektor

Delegationen
innefattar behorig-
het att under-
teckna ans6kan om
sadant bidrag.

D Allmanna drenden, rattsfragor och avgifter

D 1 Féra namndens talan m m

D 1. Yttranden m m

D111

Fora ndmndens talan i sddana mal och drenden som ankommer
pa namnden. Pa ndmndens vagnar éverenskomma om betalning
av fordran, anta ackord, eller inga forlikning.

Forvaltningsdirektor

D11.2

Beslut i darenden som ar sa bradskande att ndmndens avgdrande
inte kan vanta.

6 kap. 39 § KL

Namndordforande

D1.1.3

Framstallningar av bradskande karaktar till statliga och
kommunala myndigheter i anslutning till némndens verksamhet,
dock inte framstallningar till kommunstyrelsen eller
kommunfullmaktige.

Namndordféorande

D114

Beslut om att lamna remissvar, dock inte yttrande till
kommunfullmaktige och inte heller yttrande med anledning av
att namndens beslut i dess helhet har 6verklagats.

Forvaltningsdirektor

D1.15

Foretrada kommunen i arbetsrattsliga arenden i domstol och
ovriga myndigheter med anledning av arbetsrattsliga
forhallanden samt inga eller forkasta forlikning i arbetsrattsliga
tvister.

Forvaltningsdirektor

D 1.2 Skadestand

D1.21

Beslut avseende skadestand pa hogst tre prisbasbelopp inom
ramen for namndens verksamhetsomrade.

Skadestandslag (1972:207)

Forvaltningsdirektor




Huddinge

‘ Nr | Beslutstyp Lagrum | Delegat | Anmarkning
D122 Beslut avseende skadestand 6verstigande tre prisbasbelopp inom | Skadestandslag (1972:207) Namndens
ramen for namndens verksamhetsomrade. arbetsutskott
D 2 Utlamnande av allmédn handling m m
Beslut om att helt eller delvis avsla enskilds begdran om TF, OSL Forvaltningsdirektor | Beslut att lamna ut
utldmnande av handling eller beslut att lamna ut den med allman handling ar
D21 forbehall som inskréanker den enskildes ratt att réja innehallet verkstallighet, se
eller annars forfoga éver handlingen. arbetsordning.
Beslut om att avsla enskilds begéran att sjalv fa anvanda tekniska | 6 kap. 6 § OSL Forvaltningsdirektor
D22 hjdlpmedel for automatiserad behandling som myndigheten
forfogar over for att ta del av upptagningar for automatiserad
behandling.
D23 Beslut om att satta ned eller efterskanka avgift enligt faststalld Forvaltningsdirektor
taxa for avskrifter, kopior m m av allmanna handlingar.
D24 Riktlinjer och anvisningar for arkiv- och dokumenthantering. Forvaltningsdirektor
D 3 Rattidsprovning, overklagande, yttrande till 6verinstans samt ansokningar m m
D31 Beslut om Overklagande skett i ratt tid, samt beslut om avvisning | 45 § FL Forvaltningsdirektor
av for sent inkommet 6verklagande.
D3.2 Beslut om omprovning av ett beslut som fattats pa delegation. 37-38 §§ FL Forvaltningsdirektor
Beslut om att 6verklaga dverpréovande myndighets beslut eller Forvaltningsdirektor | Galler beslut som
D3.3 dom och att begara anstand med att ange grunderna for ej fattas pa
Overklagandet. delegation.
Beslut om att 6verklaga 6verprévande myndighets dom eller Forvaltningsdirektor | Galler beslut som
D34 beslut och att avge yttrande i drendet eller malet. fattats pa
delegation.
D 3.7 Beslut om att ombud inte far medverka i darendet. 14§ FL Forvaltningsdirektor
D 3.12 | Beslut avseende begdran att avgora drende. 12§ FL Forvaltningsdirektor




Huddinge

‘Nr

| Beslutstyp

Lagrum

| Delegat

| Anmadrkning

D 5 Personuppgifter

D5.1

Beslut i arende om utldmnande av personuppgifter.

Art. 12.5 GDPR, 7 kap. 2 § DSL

Forvaltningsdirektor

D5.2

Beslut i arende om utldmnande av registerutdrag.

Art. 15 GDPR, 7 kap. 2 § DSL

Forvaltningsdirektor

D5.3

Beslut i arende om att ratta personuppgifter.

Art. 16 GDPR, 7 kap. 2 § DSL

Forvaltningsdirektor

D54

Beslut i arende om att radera personuppgifter.

Art. 17 GDPR, 7 kap. 2 § DSL

Forvaltningsdirektor

D5.5

Beslut i arende om att begransa behandling av personuppgifter.

Art. 18 GDPR, 7 kap. 2 § DSL

Forvaltningsdirektor

D5.6

Beslut i arende om underrattelse till tredje part.

Art. 19 GDPR, 7 kap. 2 § DSL

Forvaltningsdirektor

D5.7

Beslut i arende om invandningar mot personuppgiftsbehandling.

Art. 21 GDPR, 7 kap. 2 § DSL

Forvaltningsdirektor

E Upplatelse av fast egendom och vissa nyttjanderatter

fall.

E1l Beslut om hyresavtal som géller jordbruksfastigheter. 12 kap. jordabalken Forvaltningsdirektor
£ Beslut om arrenden som géller jordbruksfastigheter med 8 kap. mm jordabalken Forvaltningsdirektor
undantag for gardsarrenden.
E3 Beslut om upplatelse av jakt- och fiskeratt. 7 kap. jordabalken, 16 § Forvaltningsdirektor
jaktlagen (1987:259)
E4 Beslut om nyttjanderattsavtal. 7 kap. jordabalken Forvaltningsdirektor
F Trafikfragor
Beslut i drende om sarskilt parkeringstillstand for rérelsehindrad. | 13 kap. 8 § trafikférordningen Forvaltningsdirektor
F1
(1998:1276)
Beslut om flyttning av fordon. 16 § forordningen (1982:198) Forvaltningsdirektor
F2 om flyttning av fordon i vissa

G Gatufragor

G1

| Beslut om tillstand att utfora arbete i kommunal anlaggning.

Forvaltningsdirektor
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‘ Nr | Beslutstyp Lagrum | Delegat | Anmarkning

H Avfallsfragor

H1 Beslut om att anvisa plats for uppstallning av kommunalt Handlaggare tilldelat
avfallskarl. drende

H 2 Beslut om att andra soptdmningsabonnemang. Handlaggare tilldelat
drende

I Miljofragor

11 Beslut i arende om kommunens miljopris Namndens
arbetsutskott

12 Beslut i arende om regler for kommunens miljéfond Namndens
arbetsutskott
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