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SAMRÅD 
INFORMATIONSHANTERIN
GSPLAN 
Datum: 2026-03-06 

Uppdatering av 
informationshanteringsplan hos Barn- 
och utbildningsförvaltningen (FSN och 
GSN) 
Ert ärende FSN-2025/744 och GSN-2025/889 

Beslut 

Kommunarkivet godkänner den uppdatering av informationshanteringsplan som 
Barn- och utbildningsförvaltningen föreslagit. 

Ärendet 

Barn- och utbildningsförvaltningen har den 11 februari skickat in ett förslag för 
uppdatering av informationshanteringsplan. 

Den reviderade planen har tagits fram med utgångspunkt i kommunarkivets mall 
för IHP och med koppling till processerna i Hudd-Klassa. 

Kommunarkivet har deltagit i processen genom att läsa igenom utkastet och 
återkoppla med kommentarer, särskilt kring gallringsfrister samt korrekt förvaring 
(ej på filyta som F: eller Teams) för bevarandematerial. Kommunarkivet har även 
gett rekommendationer för att minska pappershantering och främja digitalt 
bevarande. 

Återkopplingen har skett både via e-post och i möten mellan representant från 
Barn- och utbildningsförvaltningen och kommunarkivet. 

Kommunarkivets bedömning 

Enligt 6 § arkivlagen 1990:782 ska myndigheter upprätta en arkivbeskrivning. I 
enlighet med arkivreglemente för Huddinge kommun (HKF 9310, 2020-03-23, 
§8) ska varje myndighet i samråd med kommunarkivet upprätta en plan som 
beskriver myndighetens handlingar och hur dessa hanteras 
(informationshanteringsplan). En informationshanteringsplan fungerar även som 
ett beslutande dokument för gallringsfrister för allmänna handlingar. 
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Allmänna handlingar ska som huvudregel bevaras och gallring får bara ske om det 
som återstår efter gallringen kan tillgodose allmänhetens rätt till information, 
förvaltningens och rättskipningens behov av information samt forskningens behov 
(3 och 10 §§ arkivlagen 1990:782). Kommunarkivet bedömer att Barn- och 
utbildningsförvaltningen har visat att gallring kan genomföras utan att det 
äventyrar dessa bevarandeändamål. Barn- och utbildningsförvaltningens 
informationshanteringsplan kan därför godkännas. 

Huddinge kommunarkiv godkänner att Informationshanteringsplan tas för beslut. 
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