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Informationshanteringsplan for barn- och
utbildningsforvaltningen

Forslag till beslut
1. Namnden faststiller den reviderade informationshanteringsplanen for barn-
och utbildningsforvaltningen

2. Namnden ger forvaltningen 1 uppdrag att fortsittningsvis uppdatera
informationshanteringsplanen i enlighet med @ndringar i lag, forfattningar,
verksamhetssystem och statliga eller kommunala bestimmelser

Sammanfattning

Varje ndmnd &r arkivbildare och ansvarig for sin arkivvard. Genom att faststilla
informationshanteringsplanen beslutar nimnden om hanteringen av sina
handlingar. Namnden faststéller informationshanteringsplanen inom sitt
ansvarsomrade for barn- och utbildningsforvaltningen.

Informationshanteringsplanen &r ett levande dokument som behdver uppdateras
kontinuerligt varfor forvaltningen tidigare fatt nimndens uppdrag att uppdatera
den enligt dndringar i lag, forfattningar, verksamhetssystem eller kommunala
bestimmelser.

Informationshanteringsplanen uppdaterades senast 2016, sedan dess har det 1
kommunstyrelsens forvaltning beslutats om digital forvaring av diarieférda
handlingar. Sedan 2016 har Riksarkivet rekommenderat nya kortare
gallringsfrister avseende ekonomihandlingar (RA-FS 2018:10).

Arendet har beretts inom barn- och utbildningsforvaltningen i samarbete med
varje avdelning samt i samrad med Huddinge kommuns kommunarkivarie.

Beskrivning av drendet

Genom att faststédlla informationshanteringsplaner (tidigare benamnt
dokumenthanteringsplaner) beslutar nimnderna om hanteringen av sina
handlingar. Av planen framgar vilken handling som avses och om handlingen ska
bevaras eller gallras, det vill sdga forstoras. Planen innehéller information om var
forvaring av de handlingar som ska bevaras ska ske och hur ldnge handlingen ska
forvaras.

HUDDINGE KOMMUN

Postadress Besok

Huddinge kommun Gymnasietorget 1 Tfn vxI/ 08-535 300 00 www.huddinge.se
Barn- och utbildningsforvaltningen

141 85 Huddinge
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Barn- och utbildningsférvaltningens informationshanteringsplan uppdaterades
senast hosten 2016. Ndmnden beslutade da att ge forvaltningen i uppdrag att i
samrad med Huddinge kommuns kommunarkivarie kontinuerligt uppdatera
planen i enlighet med &ndringar i lag, forfattningar, verksamhetssystem eller
kommunala bestimmelser. Forvaltningen har under véren 2021 gjort en
genomgang av informationshanteringsplanen som medf{ort bade uppdateringar och
forandringar.

Kommunstyrelsens forvaltning beslutade varen 2020 att all pappershantering
inom drendehanteringen i drendehanteringssystemet W3D3 skulle upphora fran
den 1 januari 2020. Beslutet innebér att enbart digitala akter upprittas och att den
tidigare analoga pappersakten inte langre tas ut. Handlingar som inkommer eller
uppréttas pa papper ska skannas in och forvaras digitalt i systemet.
Pappersforlagan ska sedan gallras vid inaktualitet, det vill sdga nédr skanningen
kan konstaterats som lyckad. Négra undantag finns, exempelvis vissa avtal dir
originalsignatur kan ha juridisk bérighet.

Beslutet om digital hantering av handlingar i drendehanteringssystemet W3D3
fattades av kommunstyrelsens forvaltning den 16 mars 2020 och giller retroaktivt
frén och med 1 januari 2020.

En ny lag om kommunal bokforing och redovisning (SFS 2018:597) borjade gélla
den 1 januari 2019. Lagen bygger pé Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2018:10
som rekommenderar att viss rakenskapsinformation som tidigare haft en
gallringsfrist pa 10 ar istéllet kan gallras efter 7 ar. De handlingar som berors av
den nya lagen dr framfGrallt verifikationer och underlag till férvaltningens
bokforing. Aven om ménga av dessa handlingar nu ir i digital form #r fortfarande
en hel del 1 pappersform. Pa sikt kommer forvaltningens behov av arkivlokaler
minska.

Férvaltningens synpunkter

Arkivbildning och gallring styrs av arkivlagen (1990:782). Krav pa att
myndigheten ska beskriva sina allménna handlingar finns dven 1 offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) 4 kap. 2§. Varje ndmnd &r arkivbildare och ansvarig for
sin arkivvard.

Genom att faststilla informationshanteringsplaner beslutar nimnderna om
hanteringen av sina handlingar.

Néamnden faststiller informationshanteringsplanen inom sitt ansvarsomrade for
barn- och utbildningsforvaltningen. Planen &r ett levande dokument som behdver
uppdateras kontinuerligt varfor forvaltningen foreslas fortséittningsvis fa
ndmndens uppdrag att i samrdd med Huddinges kommunarkivarie uppdatera den
enligt andringar i lag, forfattningar, verksamhetssystem eller kommunala
bestammelser.

Ekonomiska och juridiska konsekvenser
Uppdateringen av barn- och utbildningsforvaltningens informationshanteringsplan
innebadr att offentlighetsprincipen stirks och att det blir littare att hitta inkomna
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och upprittade handlingar som utomstaende vill ta del av. Med en storre andel
digitala handlingar och kortare gallringsfrister kan forvaltningens behov av
arkivlokaler pa sikt minska.

Johan Skofter6d Helena Néslund
Utbildningsdirektor Bitradande utbildningsdirektor
Bilagor:

Bilaga 1. Informationshanteringsplan for barn- och utbildningsforvaltningen
Bilaga 2. Dokumenthanteringsplan for barn- och utbildningsforvaltningen,
med dndringar och tilligg

Beslutet ska skickas till
Kommunstyrelsens forvaltning
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