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Bilaga 1: Riktlinjer for besokshantering vid
forskoleenheter

Inledning

Forskolan har en grundlidggande uppgift att vara en trygg och séker plats for barn,
fri frin otillborlig paverkan. I takt med att samhéllet fordndras och externa hot
mot forskolemiljon dkar, har lagstiftningen fortydligats. Den 1 juli 2025 trddde
nya bestimmelser 1 skollagen i kraft, som tydligt fastslar att férskolor och skolor
inte dr allmén plats och att huvudmannen har en skyldighet att férhindra att
obehdriga vistas pa forskolans eller skolans omrade under den tid dé
verksamheten pégar. Dessa riktlinjer har antagits av huvudmannen i syfte att
konkretisera ansvar och forhallningssétt inom detta omrdde. De géller for samtliga
kommunala foérskolor i Huddinge kommun.

Riktlinjernas syfte

Syftet med riktlinjerna ar att ange huvudmannens gemensamma linje i fraga om
tilltrdde till forskoleomradet. Den ska vigleda rektorer och andra berérda i hur
besokare — savil behoriga som obehoriga — ska hanteras pa ett réttssikert,
likvérdigt och barncentrerat sitt. Riktlinjerna utgdér en normerande ram, medan
tillampningen 1 praktiken sker genom barn- och utbildningsforvaltningens
gemensamma krisberedskapsplan for akuta situationer och vardagliga hdndelser
samt forskolornas lokala rutiner.

Forskolan ar inte en allman plats

Enligt skollagen utgor forskoleomradet inte en allmén plats. Det innebér att
tilltrade till forskolans byggnader, lokaler och tillhérande omraden kan och ska
begréinsas. Det dr huvudmannens ansvar att vidta nddvéndiga organisatoriska,
fysiska och administrativa atgirder for att sékerstilla att personer utan godtagbart
arende inte ges tillgang till forskolans omrade under verksamhetstid.

Tilltrade till forskolomradet
Tilltrade till forskoleomradet ska vara forbehéllet personer som har ett tydligt och
legitimt drende i forhallande till forskolan och dess verksamhet. Personer som
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saknar drende eller tillstdnd att vistas pa forskoleomradet ska betraktas som
obehoriga. Det dr huvudmannens och forskolans gemensamma ansvar att
tydliggora dessa grinser for savél personal som allménhet.

Forhallningssatt till obehoriga

Riktlinjerna bygger pa principen om forebyggande arbete. Huvudmannen
forvintar sig att varje forskolenhet arbetar proaktivt med att identifiera risker,
uppratthélla kontrollerat tilltrdde och etablera tydliga forvantningar pa besokande.
All personal har skyldighet att agera i enlighet med beredskapsplanens innehéll
vid misstéinkt obehdrig nirvaro pa forskolomridet. Atgérder ska sté i proportion
till situationens allvar, men 1 grunden syfta till att sikerstilla trygghet och
sdkerhet for skolans elever och medarbetare.

Sarskilda situationer

Vid vissa typer av besok, t.ex. studiebesok, politikerbesok, prao eller
forskningsprojekt, krdvs samordning med forvaltningsnivan. Det dr rektor som
godkénner besok av utomstaende och ansvarar for att sdkerstélla att dessa sker
enligt sérskilda rutiner som tas fram och dokumenteras lokalt och att barnens
trygghet inte dventyras.

Kommunikation och ansvar

Riktlinjerna utgdr en del i den kommundvergripande mallen for
beredskapsplanen. Huvudmannen ansvarar for att sékerstilla att mallen &r aktuell
och anvénds 1 samtliga verksamheter. Rektor ansvarar for att riktlinjerna
konkretiseras i forskolans rutiner, att personalen utbildas i dess innebord, samt att
information om besdkshantering ges till virdnadshavare och andra intressenter.
Rektor ansvarar for att riktlinjerna dr kdnda och tillgéngliga for alla berorda.

Uppfoljning

Riktlinjerna ska foljas upp drligen som en del av forskolornas systematiska
arbetsmiljoarbete, savil lokalt som centralt. Huvudmannen har ansvaret for att vid
behov revidera riktlinjerna i samband med foréndringar i lagstiftning,
sikerhetsldge eller identifierade brister i tilldimpning.
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Behoriga besokare — vad avses?
Som behoriga besokare rdknas personer som har ett tydligt och godként drende
kopplat till forskolans verksamhet. Det kan handla om exempelvis:

¢ Virdnadshavare som himtar eller liimnar barn, enligt forskolans
etablerade rutiner.

¢ Virdnadshavare och anhériga som deltar i planerade och inbjudna
sammanhang sdsom utvecklingssamtal, fordldramoten,
informationskviéllar eller avslutningar.

e Professionella aktorer sisom socialtjinst, BUP eller habilitering, som
har inbokade mdten med forskolepersonal eller barn.

e Leverantorer och entreprendrer som utfor arbete pa uppdrag av
forskolan, exempelvis fastighetsskotare, tekniker eller matleverantorer —
under forutséttning att besoket dr godként av rektor och vid utférande
anmalt till ansvarig chef vid forskolan.

e Studenter eller forskare som genomfor med forskolan 6verenskommen
praktik eller forskningsbesok enligt avtal med kommunen.

e Politiker, tjéiinstepersoner eller andra interna besékare med bokade
studiebesok eller insynsuppdrag, enligt 6verenskommelse med rektor.

Viktigt ér att behorighet inte dr ndgot permanent, utan alltid knutet till ett
definierat syfte och att den besdkande foljer forskolans besdksrutiner. Aven
vardnadshavare betraktas som besokare nér de vistas pa forskoleomradet utéver
lamning/hdmtning.

Obehoriga besokare — vilka omfattas?
Obehoriga besokare ar alla som saknar ett legitimt, foranmélt eller godkint syfte
med sin nérvaro pé forskolans omrade. Det inkluderar exempelvis:

e Personer som inte har niagot drende kopplat till forskolan, sisom
forbipasserande, ndrboende eller andra som vistas pé forskolegarden under
verksamhetstid utan tillstand.

e Virdnadshavare som dyker upp utan forvarning och soker personal
direkt, 1 strid med forskolans rutiner for besok.
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e Personer som forsoker uppehalla sig pa forskoleomradet i socialt eller
rekryterande syfte, vilket i vissa fall kan kopplas till otillborlig paverkan,
gingverksamhet eller annan brottslig aktivitet.

e Tidigare inskrivna barn som vistas pd forskolegérden utan avtalad
anledning.

e Patringande aktorer sdésom obokade medieforetradare, reklamutdelare,
politiska organisationer eller andra intressenter som soker tilltrdde utan
forankring.

Aven personer som i andra sammanhang kan anses vara behdriga (t.ex. ett barns
fordlder) betraktas som obehoriga i det fall de inte foljer forskolans rutiner eller
vistas i skolan 1 otillatet syfte.
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