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 Datum Diarienummer 
 2021-01-11 FSN- 2021/32 

 
HUDDINGE KOMMUN 
Barn- och utbildningsförvaltningen Post 141 85 Huddinge Tfn 08 353 360 76 barn-utbildning@huddinge.se 
 Besök Gymnasietorget 1, plan 1-4 Tfn vxl 08-535 300 00 www.huddinge.se 

Handläggare: Karolin Bogren Gavling   
Karolin.bogren-gavling@huddinge.se 
 

 

Återkommande nämndärenden och informationspunkter 
Under ett kalenderår finns flertalet ärenden och informationspunkter som är 
återkommande och dessa redogörs för både i nedanstående årshjul och i 
beskrivande text.  
Ärenden kopplat till kommunens planerings- och uppföljningsprocess (PUFF) är 
förlagda utifrån när ärendena behöver behandlas i nämnden för att i tid kunna tas 
upp till beslut i Kommunfullmäktige. Därmed kan dessa ärenden komma att 
ändras något från år till år.  
Informationsärendena är identifierade utifrån önskemål från tidigare 
förskolenämnd, regelverk och utifrån vad förvaltningen föreslår ska vara 
förekommande uppgifter för rapportering. Dessa redovisas i regel skriftligen men 
kan kompletteras med muntlig redovisning vid nämnd. 
 
Februari 

Ärende Typ av ärende Innefattar Ansvar1 
Bokslut med 
verksamhetsberättelse 

Beslutsärende Bedömning av 
måluppfyllelse 
Ekonomiskt utfall 
Rapport om total 
budgetomslutning 
föregående år, inklusive 
statsbidrag 
Kvalitetsredovisning 
Status Intern kontroll 
Verksamhetsstatistik 
Lokaler  

FA och 
EK 

Statsbidrag  Informationsärende 
(bilaga VB) 

Tillgängliga statsbidrag att 
söka 
Sökta statsbidrag 
Utfall sökta statsbidrag  

GA 

Ekonomirapport 
 

Informationsärende Status ekonomiskt utfall 
föregående månad 

EK 

Arbetsplan  Informationsärende Beskrivning av hur önskade 
resultat utifrån mål i VP 
ska uppnås  
 

FST 

 
1 FA = Förskoleavdelningen, GA = Grundskoleavdelningen, EK = Ekonomiavdelningen, FST = Förvaltningsstab, HR = Human 
Resources, KE - Kostenheten. Ansvar betyder att avdelningen bär ett huvudsakligt ansvarar för att säkerställa att ärendet 
sätts samman, informeras om på nämnden och/eller sker i dialogform med nämnden. Det faktiska arbetet sker dock 
oftast i samarbete mellan avdelningarna.  
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Ekologisk hållbarhet  Informationsärende  Redovisning av: 
- matsvinn 
- ekologiska livsmedel 
- inköpt mängd kött och 
charkprodukter av nöt- och 
fläskkött i förhållande till 
den totala inköpsmängden 
livsmedel 
 

EK 

 
 
April 

Ärende Typ av ärende Innefattar Ansvar 
Ekonomirapport Informationsärende Status ekonomiskt utfall 

föregående månad 
EK 

Rapport TB Informationsärende Statistik gällande ansökan 
och beviljande av 
tilläggsbelopp 
 

FST 

Insatser inom 
stödverksamhet 

Informationsärende Aktuella insatser inom 
stödverksamhet 

FA 

Tillsyn av och samarbete 
med fristående 

verksamhet  

Informationsärende Redogörelse för arbetet 
med tillsyn och samarbete 

FST  

Barngruppernas storlek Informationsärende Status barngruppernas 
storlek per förskola och 
avdelning 

FST 

Föräldraenkäten Informationsärende  Sammanställning utfall och 
analys av årlig 
föräldraenkät 

FST/FA 

 
Maj 

Ärende Typ av ärende Innefattar Ansvar 
Delårsrapport 1 Beslutsärende Status mål och uppdrag 

Ekonomiskt utfall 
Status intern kontroll 
Utfall mått HR  

FA 

 

Juni 
Ärende Typ av ärende Innefattar Ansvar 
Sammanställning 
anmälningar om 
kränkande behandling, 
klagomål och 
myndighetsärenden 

Informationsärende Antal anmälningar om 
kränkande behandling  
Antal klagomål  
Antal myndighetsärenden 

FA 

Skolverkets publicerade 
nyckeltal  

Informationsärende Redovisning av offentliga 
nyckeltal: 
Barngruppers storlek  
Personaltäthet 
Andel förskollärare 

FST  
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Andel årsarbetare utan 
utbildning för att arbete i 
förskola.  
Jämförelser med länet och 
riket.  

Ekonomirapport Informationsärende Status ekonomiskt utfall 
föregående månad 

EK 

 
 

September 
Ärende Typ av ärende Innefattar Ansvar 
Arbetsmiljörapport Informationsärende Utfall och planerade 

åtgärder 
Rapportering  och analys 
av statistik avseende 
Sjukfrånvaro (inkl 
jämförelser andra 
kommuner) 
Mått Medarbetarenkäten 
(inkl HME-mått jämförelser 
andra kommuner), 
Personalomsättning  

FA 

Ekonomirapport,  Informationsärende Status ekonomiskt utfall 
föregående månad 

EK 

Inriktningsbeslut Mål 
och budget 

Beslutsärende Svar på PM 
Planeringsförutsättningar 
Egna inspel till Mål och 
budget 
Förbättringsåtgärder 
utifrån VB 
Interna prioriteringar 
utifrån ekonomisk 
situation och ekonomiska 
ramar 
Satsningar och 
effektiviseringar 
Investeringsbehov 

FST 

 
Oktober  

Ärende Typ av ärende Innefattar Ansvar 
Delårsrapport 2 Beslutsärende Status mål och uppdrag 

Ekonomiskt utfall 
Status intern kontroll 
Utfall mått 

FA och 
EK 

Medarbetarenkät och 
handlingsplaner  
 

Informationsärenden  Utfall, planerade åtgärder 
och analys.  
 

HR 
 
 
 
 

Bisysslor Information Redovisning av bisysslor HR 
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November 
Ärende Typ av ärende Innefattar Ansvar 
     
Bidragsbelopp Beslutsärende Fastställande av 

bidragsbelopp och 
socioekonomisk 
resursfördelning 

EK 

Läsårsdata Beslutsärende Höst- och vårterminens 
start och slut kommande 
läsår. Synkas med GSN. 

FA 

Ekonomirapport Informationsärende Status ekonomiskt utfall 
föregående månad 

EK 

Sammanträdesordning Beslutsärende Datum kommande år för 
arbetsutskott och 
nämndsammanträden 

FST 

 
 

 
December 

Ärende Typ av ärende Innefattar Ansvar 
Verksamhetsplan  Beslutsärende  Basuppdrag 

Mål 
Utvecklingsåtaganden 
Budget 
Internkontroll 
Upphandlingsplan (bilaga) 

FST  

Barngruppernas storlek Informationsärende Status barngruppernas 
storlek per förskola och 
avdelning 

FST 

Sammanställning 
anmälningar om 
kränkande behandling, 
klagomål och 
myndighetsärenden 

Informationsärende Antal anmälningar om 
kränkande behandling  
Antal klagomål  
Antal myndighetsärenden 

FA 

Ekonomirapport Informationsärende Status ekonomiskt utfall 
föregående månad 

EK 
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