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Handlaggare
Maria Gren Natur- och stadsmiljonamnden
Maria.Gren@huddinge.se

Informationshanteringsplan for natur- och stadsmiljonamnden

Forslag till beslut
1. Informationshanteringsplan for natur- och stadsmiljondmnden, enligt bilaga 1
till forvaltningens tjdnsteutlatande daterat den 26 mars 2024, faststills.

2. Natur- och stadsmiljondmnden ger forvaltningschefen delegation att besluta
om uppdateringar av ndmndens informationshanteringsplan utifrén nya och
dndrade lagar, forfattningar, kommunala bestimmelser, verksamhetssystem
och dylikt.

3. Informationshanteringsplanen ersétter nimndens dokumenthanteringsplan
(KLN-2020/81) som faststilldes genom delegationsbeslut den 6 februari 2022,
vilken upphor att gélla.

Sammanfattning

Foreslagen informationshanteringsplan innehaller en sammanstéillning av den
information som hanteras inom natur- och stadsmiljondmndens ansvarsomrade.
Av planen framgar ockséd hur hanteringen ska ga till samt hur och nér
informationen ska bevaras eller gallras.

For att underlatta arbetet med att hdlla planen uppdaterad foreslds nimnden ge
forvaltningschefen ritt att besluta om framtida uppdateringar av planen utifran
nya och dndrade lagar, forordningar, kommunala bestimmelser och
verksamhetssystem.

Informationshanteringsplanen ersitter nimndens dokumenthanteringsplan, som
upphor att gilla.

Beskrivning av arendet

Natur- och stadsmiljondmndens informationshanteringsplan innehaller en
sammanstéllning av den information som hanteras inom nimndens
ansvarsomrade. Av planen framgar ocksa hur hanteringen ska g till samt hur och
nidr informationen ska bevaras eller gallras. Planen ir ett styrdokument som syftar
till att tydliggdra hur information och handlingar ska hanteras.
Informationshanteringsplanen ska ocksa underldtta sokbarhet och mgjlighet till
insyn och fungera som ett praktiskt stod for anvéndaren.
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I planen redovisas vilken information som ndimnden hanterar och vilka bevarande-
och gallringsregler som géller for informationen.

Avsnitten 1 planen foljer kommunens, ndmndens och forvaltningens processer.
Lednings-, stod- och kidrnprocesserna har numrerats i enlighet med kommunens
klassificeringsstruktur HUDDKLASSA.

Bevarande och gallring

Hur linge information ska bevaras och nér information ska gallras regleras till
viss del 1 arkivlagen och olika speciallagstiftningar, och é&r till viss del upp till
kommunen eller nimnden att avgodra. Sveriges Kommuner och Regioner har tagit
fram rekommendationer som stod for detta.

Gallring betyder att information raderas eller att en handling forstors. Det far
endast goras om nimnden har fattat ett beslut om det. Att nimnden beslutar att
faststdlla en informationshanteringsplan som innehéller uppgifter om gallring
innebdr att gallring far goras 1 enlighet med planen. Forsenad gallring dr oldmplig
och for tidig gallring &r enligt arkivlagen olaglig.

Forvaltningens synpunkter

Genom att faststélla en informationshanteringsplan beslutar nimnden hur
information inom ndmndens ansvarsomrade ska hanteras. Planen ersétter ddrmed
ndmndens dokumenthanteringsplan (KLN-2020/81), som faststdlldes genom
delegationsbeslut den 6 februari 2020.

Informationshanteringsplanen foljer nimndens verksamhetsprocesser. Samma typ
av information kan darfor forekomma pa flera stéllen 1 planen, beroende pa om
samma typ av information férekommer i flera processer.

Informationshanteringsplanen ska ses over regelbundet och uppdateras vid behov.
For att underlétta detta foreslar forvaltningen att nimnden ger forvaltningschefen
ratt att besluta om uppdateringar av planen utifrdn forandringar i lagar,
forfattningar, kommunala bestimmelser och verksamhetssystem. Uppdateringar
ska ske 1 samrdd med kommunarkivarien.

Storre fordndringar av informationshanteringsplanen ska faststéllas av nimnden.

Hallbarhet och barnkonventionen

Forvaltningens forslag till beslut har tagits fram utifran hallbarhetsperspektiven.
Néamnden maste hantera sin information pa ett korrekt sétt for att verksamheten
ska vara ekologiskt, ekonomiskt och socialt hallbar. Aven ur ett
barnréttsperspektiv dr det viktigt att ndmnden dr noga med vilken information som
hanteras och att den hanteras pa rétt sitt.
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Ekonomiska och juridiska konsekvenser
Forvaltningens forslag till beslut bidrar till att nimnden kan leva upp till géllande
lagstiftning och bedriva en effektiv verksamhet med god ekonomisk hushallning.

Toralf Nilsson Tove Bodin
Teknisk direktor Administrativ chef
Bilagor
Bilaga 1. Informationshanteringsplan for natur- och stadsmiljondmnden
(forslag)

Bilaga 2. Dokumenthanteringsplan f6r natur- och stadsmiljondmnden
(davarande klimat- och stadsmiljondmnden)

Beslutet ska skickas till
Kommunstyrelsen
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