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Inledning

Natur- och stadsmiljonamndens informationshanteringsplan &r en sammanstalining éver vilka handlingar som finns hos namnden, hur dessa allmanna
handlingar ska hanteras, bevaras eller gallras.

Natur- och stadsmiljonamnden ansvarar for att uppratta och fortidpande revidera namndens informationshanteringsplan sa att allmanna handlingar hanteras
pa ratt satt.

Flikarna i planen féljer kommunens, ndmndens och foérvaltningens processer. Delarna for ledningsprocesser, stddprocesser och kdrnprocesser har numrering
som matchar kommunens klassificeringsstruktur HUDDKLASSA.

Definitioner

Allman handling

En handling ar allm&n om den férvaras hos en myndighet och ar att anse som inkommen dit eller upprattad dar.

Handlingen kan vara ett brev, protokoll, beslut med mera. Men det kan ocksa handla om e-post, fotografier, filmer och ljudfiler.
En uppgift i en allman handling kan vara offentlig eller sekretessbelagd.

Bevaras eller gallras

Regler for bevaring och gallring styrs av lagstiftning sasom arkivlagen, men paverkas ocksa av rekommendationer fran Sveriges Kommuner och Regioner.

Att en handling gallras betyder i arkivsammanhang att handlingen forstors. Gallring far endast utféras med formellt beslut fran namnd.

Faststalld Informationshanteringsplan fungerar som ett sadant beslut. Manga handlingstyper ska gallras nar de inte langre géller.

Det innebar att det i handlaggningen ska gdéras en bedémning av nar handlingen inte langre behdvs i den verksamheten.

Avseende handlingar som ska bevaras utan tidsgrans sa kan leveranser till kommunarkivet 4ga rum I6pande, men ska ske val organiserat och som senast nar
namnden upphor.

| det foljande beskrivs tillvdgagangssattet for identifierande av regler for gallring vid uppdatering av informationshanteringsplan for natur- och
stadsmiljonamnden.
| syfte att kunna genomféra snabba gallringsutredningar har féljande underlag samlats in:

* Underlag fran Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) i form av deras skrifter "Bevara och Gallra” for liknande verksamheter

* Underlag fran férvaltningar som lyder under samma typer av lagstiftning och har liknande uppdrag, som motsvarande férvaltningar inom Stockholms stad.

| de fall dar verksamheten inte beddms ha annat behov av att bevara material har férvaltningen valt att anvdnda samma gallringsfrister som liknande
verksamheter.
Forvaltningen har haft stod fran personal fran administrativa sektionen pa kommunstyrelsens férvaltning i arbetet.

Arkiv
Namnden anvander olika typer av arkiv for olika typer av handlingar



Nararkiv
Ett nararkiv kan vara ett arkiv pa arbetsplatsen.

Mellanarkiv
Forvaltningens arkiviokal pa plan 2 i Novum for forvaring av relativt aktuella handlingar/information som ofta anvands.
IIPAX-AGS ar ndmndens verksamhetsnara mellanarkiv for samhallsbyggnad och miljo.

Slutarkiv
Kommunens gemensamma arkiv.
Kommunala lantmateriverksamheten anvander ocksa datasystemet Arken som slutarkiv.

Digitala system

Abou - E-tjansteplattform

Adato - digitalt verktyg/IT-system for arbetet med rehabilitering

Batman — system for broregister samt registrering av underhallsatgarder

Driftweb — felanmalan

F: - kommunens lagringsyta for digitala filer

Hugis - geografiskt informationssystem

iBinder — System som anvands for forvaring/delning av dokument

Insidan - kommunens intranat

Isy Case — anvands for hantering av TA / schaktarenden

KIA - kommunens webbaserade processverktyg for anmalan och hantering av tillbud, olyckor, skador och risker i arbetsmiljon
Outlook - kommunens e-postsystem

Sokigo fordonsflytt — anvand for registrering/hantering av arenden kopplade till just fordonsflytt.

Stratsys - digitalt verksamhetsstdd/kvalitetsledningssystem, for att planera, genomféra och félja upp kvalitetsarbetet i verksamheterna
Teams/Onenote - ett av kommunens kommunikations- och lagringssystem

Transportstyrelsen - det system som ags av transportstyrelsen och dar férvaltningens entreprendérer rapporterar in parkeringsanmarkningar
W3D3 - kommunens dokument- och drendehanteringssystem

Filformat
Under informationens handlaggningsfas forekommer de filformat som behdvs fér handlaggningen ska kunna bedrivas effektivt och med betryggande sakerhet.
Nar informationen ska 6verforas for langtidsforvaring bibehalls eller omvandlas filformatet i enlighet med rutiner fér bevarande av information.

Sekretess
Vid utldmning ar ndmnden alltid skyldig att géra en sekretessbeddmning. Informationen kring sekretess i planen ar endast vagledande.



Verksamhetsomrade: Ledning och styrning
Processgrupp: 1.1.3: Bereda, fatta och folja upp beslut i namnd

Registrering/

Handlingstyp/handling sortering Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Filformat Kommentar
Protokoll frén ndmndsammantraden Kronologiskt Bevaras Préva mot OSL Kan férekomma W3D3 PDF/Word
och arbetsutskott
Kallelse till namndsammantraden och
arbetsutskott med féredragningslista Kronologiskt Bevaras Préva mot OSL Kan férekomma W3D3 PDF/Word
och dagordning
Delegationsordning Diarienummerordning Bevaras Ingen Férekommer inte W3D3/Insidan PDF/Word
Forteckningar 6ver delegationsbeslut Samlingséarende Bevaras Préva mot OSL Kan férekomma W3D3 PDF/Word Ett samlingsarende per ar.
Delegationsbeslut Diarienummerordning Bevaras Préva mot OSL Kan férekomma W3D3 PDF/Word
Tjansteutlatande Diarienummerordning Bevaras Préva mot OSL Kan férekomma W3D3 PDF/Word/Excel
Remisser, ytiranden och andra Diarienummerordning Bevaras Préva mot OSL Kan férekomma W3D3 PDF/Word/Excel

arenden som ska beslutas i namnd
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Verksamhetsomrade: Ledning och styrning
Processgrupp 1.1.5: Planera och félja upp verksamheten

Registrering/

Handlingstyp/handling sortering Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Filformat Kommentar
Kommungemensamma riktlinjer diariefors pa kommunstyrelsens
Riktlinjer Diarienummerordning Bevaras Ingen Forekommer inte W3D3 PDF/Word forvaltning. Mer information om olika handlingstyper se Huddinge
kommuns riktlinjer for styrdokument.
Rutiner Diarienummerordning Gallras vid inaktualitet Ingen Forekommer inte W3D3/insidan/onenote Word/PDF
Verksamhetsplaner, delarsrapporter, - . .. . - .
- Diarienummerordning Bevaras Ingen Férekommer inte W3D3/Digipuff/F: Word/PDF
verksamhetsberattelser, arbetsplaner
Handlingsplaner Diarienummerordning Bevaras Ingen Kan férekomma W3D3 Word/PDF
Internkontrollplaner Diarienummerordning Bevaras Ingen Foérekommer inte W3D3 Word/PDF Diariefors tillsammans med verksamhetsplan

Dokumentation fran systematiska
kontroller (internkontroll)

Arsvis

Gallras tva ar efter beslut
av uppfoljningar dar
dokumentation ligger till
grund.

Prévas mot OSL

Kan férekomma

F:mapp under
staben/internkontroll
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Verksamhetsomrade Offentlighet och demokrati

Processgrupp 1.3.1: Begdaran om utlamnande av allmdnna handlingar och personuppgifter

Registrering/

Handlingstyp/handling sortering Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Filformat Kommentar
Begaran om ur:fnn;:;s;:f av allmanna Vid inaktualitet Ingen Férekommer Beslut om nekat utldmnande med besvarshanvisning diarieférs och bevaras i W3D3.
Personuppgiftbitradesavtal Diarienummer Bevaras Préva mot OSL Forekommer W3D3 Word/PDF
Begaran om registerutdrag enligt Vid inaktualitet Ingen Forekommer
GDPR
Registerutdrag enligt GDPR Vid inaktualitet Préva mot OSL Forekommer
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Verksamhetsomrade: Informationsforvaltning
Processgrupp 2.1.1: Postoppning och registrering

Registrering/

Handlingstyp/handling sortering Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Kommentar
Handlingar av rinaa eller tillfalli Handlingar som genom sitt informationsinnehall eller sin funktion ar av tillfallig betydelse
9 v ring 9 Vid inaktualitet Préva mot OSL Kan férekomma samt handlingar som &r av tillfallig betydelse genom att innehallet har éverforts till nya
betydelse fér verksamheten e h o . .
databérare eller genom att handlingarna pa annat séatt har ersatts av nya handlingar.
Fullmakter foér postdppning Samlingsarende 2 ar efter anstéliningen Ingen Forekommer W3D3

upphor

Sida 7 av 19




Verksamhetsomrade: Informationsforvaltning
Processgrupp 2.1.2: Arkivforvaltning

Registrering/

Handlingstyp/handling e Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Filformat Kommentar
Diarieplaner och diarie-/dossiéplaner Diarienummerordning Bevaras Ingen Férekommer inte W3D3 PDF/Word/Excel
Informationshanteringsplan Diarienummerordning Bevaras Ingen Férekommer inte W3D3/Insidan PDF/Excel
Gallringsutredningar Diarienummerordning Bevaras Ingen Férekommer inte W3D3 PDF/Word
Arkivbeskrivning Diarienummerordning Bevaras Ingen Férekommer inte W3D3/Insidan PDF/Word
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Verksamhetsomrade: HR/Personal
Processgrupper: 2.3.0, 2.3.2-2.3.7

. . Registrering/ . m . .
Handlingstyp/handling sgo rteringg Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Férvaring Filformat Kommentar
LAS-varsel Samlingsarende arsvis i W3D3 Bevaras Ingen Férekommer W3D3 PDF/Word Original skickas ill H.R-avdglmngen pa
kommunstyrelsens forvaltning
Handlingar rérande . . . .
I6nerevision: protokoll fran Samlingsarende arsvis i W3D3 Bevaras Ingen Férekommer W3d3 PDF/word Original skickas ill H_I_?—avd(_elmngen pa
. N kommunstyrelsens forvaltning
lokal férhandling
Annonser Titel Ga”""?s 5 arlefter tl Ingen Forekommer Heroma Oként
tillsattning
Ansokningshandlingar Galras nar
gshandiing Personnummer anstallningen Préva mot OSL Férekommer Heroma Word/PDF
erhallen tjanst
avslutats
Ansékningshandlinaar Gallras forst efter tva ar pa grund av
X gshandiing Per utanonserad tjanst Gallras efter 2 ar Préva mot OSL Férekommer Heroma Word/PDF mdjligheten att 6verklaga enligt § 23 i lag tre
ej erhéllen tjanst Y PR
om férbud mot diskriminering
Gallras nar Original skickas till HR-avdelningen pa
Beslut om ny 16n utanfor [6nedversyn Pa samlingsarende/ar/namnd anstallningen Ingen Férekommer W3d3 Word/PDF 9 . ningen p
kommmunstyrelsens forvaltning
avslutats
Lénesamtal och underlag 1ar Ingen Forekommer
Rekryteringar via extern leverantor Under pégéende Férekommer
rekrytering
N . Gallras nar . . . .
Handlingar rérande omplacering Samlmgsareﬂnde i W3D3 per anstallningen Préva mot OSL Férekommer W3d3 Word/PDF Original skickas ill H_I_?—avd(_elmngen pa
namnd kommunstyrelsens forvaltning
avslutats
. . - s . Gallras nar
Va'\rsel tl fackllg orggmsgtlon om"att Samllngsareﬂnde 1 W3D3 per anstallningen Ingen Forekommer W3d3 Word/PDF
tidsbegransad anstallning upphor namnd
avslutats
Besked om uppsagning eller avsked fran .
arbetsgivarens sida Samlingsarende i W3D3 per Gallras nar
; 9 - gsaref p anstallningen Préva mot OSL Foérekommer W3d3 Word/PDF
Varsel till arbetstagarorganisation namnd
- f avslutats
och underrattelse till medarbetare
s . Gallras nar . . .
Egen uppséagning Samllngsareﬂnde i W3D3 per anstallningen Ingen Forekommer W3d3 Word Skickas il Ionesupp?rten p.a
namnd kommunstyrelsens forvaltning
avslutats
Beslut om avgangsvederlag Samlingsarende i W3D3 per Bevaras Ingen Férekommer W3d3 Word/PDF Skickas ill Inesupporten pa

namnd

kommunstyrelsens forvaltning
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Registrering/

Handlingstyp/handling e Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Filformat Kommentar
Anstaliningsbetyg utfardade Gallras nar
9 Y9 anstallningen Ingen Férekommer F: Word
pa forvaltningen
avslutats
Semesterlistor Vid inaktualitet Ingen Forekommer Gemgnsam d|g.|tal Excel
lagringsyta (F:)
. N . Gallras nar
Beslut och l{tbetalrlnngar frén Samlmgsareﬂnde i W3D3 per anstallningen Préva mot OSL Férekommer W3d3 Oként
arbetsférmedlingen namnd
avslutats
. P § N . Heroma for
Ledighetsansbkningar: barn-, Samlingsarende i W3D3 per 10 &r Préva mot OSL Forekommer heltidsledighet, W3D3 Word/Digitalt
studie-, och tjansteledigheter namnd . . !
for deltidsledighet.
Avser t.ex arbetsmiljérapporter, resultat och
Arbetsmiljoutredningar Samlmgsareﬂnde i W3D3 per Bevaras Préva mot OSL Férekommer W3d3 Word/PDF hanc_i_llngs_planer for medalrbeta"renkater,
namnd kartlaggning av psykosociala férhallanden
och utredning av inomhusmiljé
Riskbedémningar Avdelningsvis/arsvis Bevaras Ingen Kan férekomma Strasys Digitalt
" . . B 5 S ) Arbetsmiljoverkets inspektionsmeddelande,
Handlingar roranqle" inspektion fran Samllngsareﬂnde 1 W3D3 per Bevaras Préva mot OSL Kan férekomma W3d3 Word/PDF Arbetsmiljoverkets beslut, svar till
arbetsmiljéverket namnd op i
Arbetsmiljéverket och atgardsplan
Protokoll fran arbetsmiljoronder Avdelningsvis/arsvis Bevaras Ingen Kan férekomma Strasys Digitalt
Delegering oglj"returr?erlng Samlmgsareﬂnde i W3D3 per 10 ar Ingen Eérekommer W3d3 Word/PDF
av arbetsmiljouppgifter namnd
Tillbuds- och arbetsskadeanmainingar,
forsakring Kronologisk ordning Bevaras Préva mot OSL Férekommer KIA Digitalt
samt handlingsplaner
Handllpgar roranclie Personnummer Bevaras Férekommer Forekommer Adato Digitalt
rehabiliteringsutredningar
Laka.f'“t.yg som ror Gallras nar anftallmngen Férekommer Férekommer Adato Digitalt
rehabiliteringsinsatser upphor
Skriftlig dokumentation fran utredning av
héndelse som kan féranleda disciplinatgard,
samt moétesanteckningar frAn méten med Personnummer Gallars nar anstéliningen Férekommer Eérekommer Novi Digitalt

berérda parter rérande disciplindrenden,
exempelvis medvetandegdrande samtal

upphor
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Registrering/

Handlingstyp/handling sortering

Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Filformat Kommentar

Handlingar rérande disciplinatgérd (varning):
underrattelse till medarbetare respektive
ATO, éverlaggningsprotokoll och varning

Samlmgsareﬂnde i W3D3 per | Gallras nar an§tallmngen Férekommer Eérekommer W3d3 Word/PDF Original skickas till H_I_?—avd(_elmngen pa
namnd upphor kommunstyrelsens forvaltning
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Verksamhetsomrade: HR/Personal
Processgrupp 2.3.1: Samverkan och férhandling

Registrering/

Handlingstyp/handling sortering Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Filformat Kommentar
Samverkanspr.otokoll (FSG) med Dlar'|enu'fnmer. 1 Bevaras Ingen Kan férekomma W3D3/Insidan PDF/Word
bilagor samlingsérende/ar
Forhandllngsprotokoll (MBL) med Dlar'|enu'fnmer. 1 Bevaras Ingen Kan férekomma W3D3 Word/PDF
bilagor samlingsérende/ar
Métesanteckningar fran APT-méten Kronologisk ordning 2ar Ingen Férekommer Teams/Onenote/F: Word
Planerings- och uppféljningssamtal Namn Gallras vid inaktualitet Férekommer Férekommer Kompetensmenyn Digitalt
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Verksamhetsomrade: Ekonomi

Processgrupper 2.4.0-2.4.3

Registrering/

Handlingstyp/handling sortering Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Filformat Kommentar
Budgetuppféljning Avdelningsvis 3ar Ingen Férekommer inte F: Excel
Diarienummer. 1
Ekonomirapporter till ndmnd samlingsarende for Bevaras Ingen Férekommer inte W3D3 Word/Excel
manadsrapporter/ar
Bokféringsorder och reverseringar Systematisk forvarin 7 ar Ingen Kan férekomma Parm hos Pappersformat
9 9 v 9 9 ekonomifunktionen PP
Bokslutsbilagor Systematisk forvaring 7 ar Ingen Kan férekomma Specease Digitalt
Kontantkasseredovisning Systematisk forvaring 7 ar Ingen Kan férekomma Forvaras i Specease Digitalt
Kundfakturor med underlag Systematisk forvaring 7 ar Ingen Kan férekomma Forvaras i ERP Digitalt
Andring av skickade fakturor Systematisk forvaring 7 ar Ingen Kan férekomma Forvaras i ERP
Avskrivningar Systematisk forvaring 7 ar Ingen Kan férekomma Parm ho§
ekonomifunktionen
Inkassoarenden Systematisk forvaring 2ar Prévas mot OSL Férekommer Forvaras i ERP och hos

inkassobolag
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Verksamhetsomrade: Upphandling och inkop
Processgrupp 2.5.2: Inkop

Registrering/

Handlingstyp/handling sortering Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Filformat Kommentar
Auvtal och 6verenskommelser, generella Diarienummerordning Bevaras Préva mot OSL Férekommer W3D3 PDF/Word
Avtal om
* vintervaghallning, sandupptagning
sopsaltning,

* belaggningsarbeten

* drift och underhall av
konstruktionsbyggnader Sorteras i Proceedo Bevaras Préva mot OSL Férekommer Proceedo PDF
* drift och underhall av offentlig belysning
* drift och underhall av park

* parkeringsovervakning och fordonsflytt

Rekuvisition Rekvisitionsnummerordning Vid inaktualitet Ingen Kan férekomma Proceedo

Orderbekréftelse Ordernummer Vid inaktualitet Ingen Kan férekomma Proceedo Word/PDF
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Verksamhetsomrade: Samhillsbyggnad och infrastruktur

Process: 3.1.6 Park

Handlingstyp/handling

Registrering/

Bevaras/gallras

Sekretess

Personuppgifter

Filformat

sortering Férvaring Kommentar
Investering pa parkmark, Sorteras in i Antura Bevaras Préva mot OSL Férekommer inte F: PDF/MWord Avrop/bestallningar, byggmétesprotokoll (park och investering), projekteringshadlingar,
relationshandlingar : miljéutredningar, kvalitetsplaner
Garantibesiktningar,
garantibevis och Sorteras in i Antura Gallras efter 10 ar Préva mot OSL Férekommer F: PDF Garantibevis och garantisedlar gallras nar garantitiden har upphort.
garantisedlar
Skétsel och drift av parkmark Avrop/bestallning, byggmétesprotokoll - skétsel av drift och
(avrop, bestéllningar, Sorteras in i Sweco-park Vid inaktualitet Préva mot OSL Férekommer PDF/Word parker, be__&ktnln_gsprotokoll, planerlngsd?kument frén .
besiktningsprotokoll m.m.) entreprendrer, stickprovskontroller pa utford arbete, handlingar
T kring avvikelser, t.ex. viten
Relationsritningar eller
originalskisser for stadens Sorteras in i Sweco-park Bevaras Préva mot OSL Foérekommer W3D3 PDF
parker
Tradbesiktningsprotokoll Sorteras in i system Gallras efter 10 ar Ingen Foérekommer F PDF/Word
Felanmalningar Sorteras | Driftweb Vid inaktualitet Préva mot OSL Férekommer Driftweb PDF Felanmalningar som inkommer via Driftweb gar direkt fil

entreprendren for atgard.
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Verksamhetsomrade: Samhillsbyggnad och infrastruktur
Process 3.1.7: Gata och parkering

Registrering/

Handlingstyp/handling e Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Filformat Kommentar
Avtal Sorteras in Proceedo Bevaras Préva mot OSL Forekommer W3D3/nérarkiv PDF
Belysningskartor Sorteras in i Hugis Bevaras Ingen Foérekommer Hugis PDF Olika planer/kartor fér gatubelysning
Belysning (projekthandlingar) Sorteras in i Antura Bevaras Ingen Férekommer F: PDF Samhalllsbyggpadsavd?ln|ngen (SBA) forvarar dessa i Antura. SMA far handlingarna
per mejl och férvarar pa F.
Broliggare (tekniska uppgifter,
ritningar, inspektioner, Broliggarna/forvaltningsdatan forvaras i Trafikverkets system BaTMan (Bro- och Tunnel
skadebilder, vybilder, Sorteras in i BaTMan Bevaras Ingen Férekommer BaTMan PDF Management). Uppgifterna i BaTMan revideras I6pande. Ansvaret for databasens
uppgifter om utférda atgarder innehall ligger hos Huddinge kommun.
och annan férvaltningsdata)
Byggmétesprotokoll Ordnas i system Bevaras Prova mot OSL Foérekommer iBinder PDF/Word
Gatubesiktningar (férsyner) Sorteras in i Isy Case Bevaras Ingen Forekommer ISY Case PDF/Word
Skadeanmalningar Diariefors Bevaras Préva mot OSL Forekommer W3D3 PDF
Fordonsflyttningsbeslut Sorteras in i Sokigo Fordonsflytt Bevaras Prova mot OSL Foérekommer Sokigo Fordonsflytt PDF
Parkenngs_anmarknl_r]gar_ (foto| Sorteras in i Tansportstyrelsens 2ar Préva mot OSL Foérekommer Transportstyrelsen PDF/Foto Kommunen hanterar inte dessa, gallring skots helt av QSG
och utskriven anmarkning) sytem
Schakttillstand och tillfalliga
trafikanordningsplaner (och Sorteras in i ISY case Gallras efter 5 ar Ingen Forekommer ISY Case PDF
ansokningar)
Felanmalningar Sorteras in i DriftWeb Bevaras Prova mot OSL Foérekommer DriftWeb PDF Felanmalningar som inkommer via Driftweb gar direkt fil

entreprendren for atgard.
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Verksamhetsomrade: Samhdllsbyggnad och infrastruktur

Process 3.1.11: Vatten och aviopp

Registrering/

Handlingstyp/handling sortering Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Filformat Kommentar
Samarbetsavtal Namn pa avtalspart Bevaras Ingen Kan férekomma W3D3 PDF Bevaras enligt SKR:s stédmaterial nr 1, sid 33
Beviljade §p§okn|ng§r om bldﬁrag inom Namn pé typ av ansdkan Bevaras Ingen Kan frekomma W3D3 PDF/Word/Excel Bewqunde ansokningar bevaras enligt SKR:s stédmaterial
det miljostrategiska omradet nr1,sid 18
EJ bEV|IJade'e'a_r_150kn|ngar om b|ndrag Namn pa typ av ansokan Gallras vid inaktualitet Ingen Kan férekomma W3D3 PDF/Word/Excel Erj_ban be\(ll]ande alnsoknmgar bevaras enligt SKR:s
inom det miljéstrategiska omradet stédmaterial nr 1, sid 18
Handlingsplan g'ﬁ?” miljon, avfalisplan|  Regisireras pa namnet pa Bevaras Ingen Kan férekomma W3D3 PDF Bevaras enligt SKR:s stédmaterial nr 1, sid 42
och liknande planen
Ansokningar/nomineringar och Namn pa den person/férening
underlag infér beslut om exempelvis som ansékan/nomineringen Gallras vid inaktualitet Férekommer Kan férekomma F-mapp word/excel/pdf

miljdpriset

avser
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Verksamhetsomrade: Natur, miljo och halsoskydd
Process 3.2.2 Natur (Natur och fastighet)

. . Registrering/ . m .
Handlingstyp/handling sgo rteringg Bevaras/gallras Sekretess Personuppgifter Forvaring Kommentar
Naturlnye_nterlngar, forteckningar och Diarienummerordning Bevaras Ingen Férekommer inte W3D3/Nararkiv Galler naturlnveptgrlngar bestallda av naturvarden. Artfynd
ritningar éver naturmark rapporteras delvis i artportalen.
Sioprovtagning OCh. annan Vattenomradesvis Bevaras Ingen Kan férekomma W3D3/F:
vattenprovtagning
Foérordnanden av naturvardsvakter Diarienummerordning Bevaras Ingen Férekommer W3D3/Néararkiv
Beslut om kommunalt naturreservat . . . . N . Inkluderar forslag till beslut med tillhérande skétselplan,
(inklusive naturreservatsbildning) Diarienummerordning Bevaras Ingen Férekommer inte W3D3/Nararkiv skotselkarta, foreskrifter samt faststallt beslut.
Lansstyrelsebeslut om bildande av Diarienummerordning Bevaras Ingen Kan férekomma W3D3/Néararkiv
naturreservat
Strateglskg dokur_ne_nt_ (program, Diarienummerordning Bevaras Ingen Foérekommer inte W3D3/Néararkiv
policyer, riktlinjer)
Information till alimanheten ienummerordning/ efter naturresq Bevaras Ingen Férekommer inte W3D3/Nérarkiv/F:
(reservatsfoldrar och reservatstavlor)
Beslut och underlag for arrende,
hyresavtal och upplatelser (inklusive Diarienummerordning Bevaras Préva mot OSL Forekommer W3D3/Nararkiv
berakningsmodell fér arrendeavgift)
Arrendeavtal, hyresavtal och - . . . x )
A Diarienummerordning Bevaras Préva mot OSL Férekommer W3D3/Nararkiv
upplatelser
Uppsagningar av arrcenden, hyresavtal Diarienummerordning Bevaras Préva mot OSL Férekommer W3D3/Nararkiv
och upplatelser
Fdrslag samt beslut om
investeringsatgarder och Diarienummerordning Bevaras Ingen Férekommer inte W3D3/Nararkiv
underhallsatgarder
Ansokningar och beslut om bidrag Diarienummerordning Bevaras Ingen Kan forekomma W3D3/Néararkiv Exempelvis LONA, LOVA, NOKAS
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Verksamhetsomrade: Medborgarservice
Processgrupp 3.9.4 Energi- och klimatradgivning

. . Registrering/ . .. .
Handlingstyp/handling s% rteringg Bevaras/galiras Sekretess Personuppgifter Forvaring Kommentar
Projektdokumentation (ansdkan,
beslut, lagesredovisning, Diariefors Bevaras Ingen Kan férekomma Ww3D3
slutredovisning av externa bidrag)
Samverkansavtal mellan kommuner Diariefors Bevaras Ingen Kan férekomma Ww3D3
Datadelningsavtal Diariefors Bevaras Ingen Kan férekomma Ww3D3
Overenskommel§e om avgransning av Diariefors Bevaras Ingen Kan férekomma W3D3
arkivansvar
Marknadsfonngsmater}al (t.ex. Arkivera Bevaras Ingen Kan férekomma Digitala lagringsyta pa
broschyrer, annonser, giveaways) server
PrOJektrelgterade kpnton pa Arkivera Bevaras Ingen Kan férekomma Digitala lagringsyta pa
sociala medier server
Projektplan, slutrapport, Ordnas i system Gallras vid inakutalitet Ingen Kan férekomma Digitala lagringsyta pa

besoksrapport, arsrapport

server
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