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Huddinge

UPPHANDLINGSPLAN

Nedan dr en lista over de planerade upphandlingar som dr kéinda i dagsldget.
Behov kan tillkomma varje dr till foljd av att ndmndernas upphandlingsbehov

fordndras. Behov kan ocksa falla bort till foljd av kategoriaktiviteter eller dndrade

BILAGA -AKTIVITETSLISTA

behov.
Plan dar | Underkategori Behov
2023 Husgerad och kéllsortering Koks- och serveringsutrustning
2023 S16jd-, idrotts- och lekmaterial Idrottsredskap
2023 Ovriga omsittningsvaror Vatten- och livsmedelsanalyser
2023 Ovriga omsittningsvaror Skyltar
2023 Ovriga omsittningsvaror Kemikalier till kemiundervisning
2023 Ovriga omsittningsvaror Tyger mm till textilsldjden
2023 Ovriga omsittningsvaror Service av transportvagnar for mat samt
service av vissa koksmaskiner
2023 Ovriga omsittningsvaror Nyckelskap
2023 Sjukvardsmaterial och hjélpmedel Sjukvérd- och forbrukningsartiklar
2023 Ovriga omsittningsvaror Kopieringspapper
2023 Ovriga omsittningsvaror Alkoholmétare
2023 Ovriga omsittningsvaror Service av luftrenare i slojdsalar
2023 Ovriga omsittningsvaror Service av symaskiner
2023 Arbetskldder och skyddsutrustning Lagningstjanst for klader
2023 Ovriga omsittningsvaror Service av trésldjdssalar inkl. utrustning
2023 Bygg-, méleri- och jdrnhandelsvaror Belysning
2023 Sjukvardsmaterial och hjalpmedel Vaccin
2023 Sjukvardsmaterial och hjdlpmedel Inkontinensprodukter
2023 Ovriga omséttningsvaror Viagmarken
2024 Husgerad och kéllsortering Vitvaror
2024 Sjukvardsmaterial och hjalpmedel Barnbl&jor
2024 Bygg-, méleri- och jdrnhandelsvaror Byggmaterial och jirnhandelsvaror
2024 Ovriga omsittningsvaror Alkolas
2024 Sjukvardsmaterial och hjalpmedel Tekniska hjalpmedel
2024 S16jd-, idrotts- och lekmaterial Idrottsmateriel
2024 S16jd-, idrotts- och lekmaterial Slojdvirke
2025 Arbetskldder och skyddsutrustning Arbetskldder
2025 Husgeréad och kéllsortering Koks- och serveringsutrustning
2025 Ovriga omsittningsvaror Skyltar
2025 Kontor Kontorsmaterial och skolmaterial
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2.1.

2025 Ovriga omsittningsvaror Kemikalier till kemiundervisning

2025 S16jd-, idrotts- och lekmaterial Idrottsredskap

2025 S16jd-, idrotts- och lekmaterial Lekmaterial

2025 Ovriga omsittningsvaror Vatten- och livsmedelsanalyser

2025 Butikshandel Blommor f6r inomhusbruk inkl.

leverans

2025 Ovriga omsittningsvaror Tyger mm till textilslojden

AKTIVITETSLISTA

Nedan beskriver kategoriledaren de aktiviteter som planeras utforas under
ndstkommande fyradrsperiod.

Aktiviteterna har prioriterats, dér ett bor paborjas forst osv.

Genomfor en identifiering av verksamhets/samhillskritiska férsorjningskedjor

Beskrivning av aktivitet

Kommunerna ska vara vil forbered pa att hantera en kris, genom att ha identifierat
verksamhets/samhaéllskritiska forsorjningskedjor for omradet omséttningsvaror.

Kommunens risk- och sarbarhetsanalys utgér grunden for att identifiera
forsorjningskedjor som dr kritiska for samhaéllsviktig verksamhet.

Vilka avtal ar kritiska?

For verksamhetskritiska avtalsomraden ska Force Majeure-klausuler granskas och
sakras vad giller exklusivitet, tillgdnglighet och uthdllighet for att sékerstélla
robustheten i avtalen.

Identifierad potential
En vilfungerad krisberedskap.

Ansvarig
Jenny Svensson, KSF.
Intressenter: SOF, BUF, Trygghet- och sidkerhetssektionen.

Mal
Samhéllsviktiga verksamheter har tillgéng till kritiska varor trots en ovintad
héndelse eller kris.

Koppling till KS mal
Huddinge upplevs trivsamt och tryggt for alla medborgare.
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Implementering

Ansvarig identifierar, tillsammans med SOF, BUF och trygghet- och
sakerhetssektionen vilka verksamheter som dr samhaéllsviktiga samt vilka
avtalsomraden som dr verksamhetskritiska.

Prioritering

1

Uppnddd effekt

Kommunen har identifierad verksamheter som dr samhillsviktiga samt
avtalsomraden som ar verksamhetskritiska.

2.2, Identifiera avtalsomraden dar kemikalier forekommer och effektivisera
uppfoljning av kemikaliekrav
Beskrivning av aktivitet

Aktiviteten syftar till att identifiera avtalsomraden dar kemikalier och farliga
dmnen forekommer, detta for att skapa forutsattningar for att stdlla kemikaliekrav i
upphandlingar dér det ar lampligt. Samt undersoka mojligheten att anvénda
kemkollen via ADDA for att effektivisera uppfoljningen av stdllda kemikaliekrav.

Identifierad potential
Mindre kemikalier i upphandlade avtal.

Ansvarig
Lena Mardh, (KSF), Jenny Svensson (KSF)

Mal

Minska miljopéverkan.

Koppling till KS mdl
Minska klimatpaverkan.

Implementering

Ansvariga identifierar avtalsomraden dar kemikalier forekommer. Tar darefter fram
végledning for hur kommunen ska kravstilla och folja upp kemikalier.

Prioritering



Huddinge

2.3.

2.4.

Uppnadd effekt
Identifiering genomford och viagledning finns framtagen.

Utred om lagningstjénst av arbetskldder ska upphandlas

Beskrivning av aktivitet

For att kommunen ska minska mangden avfall behover farre nyproducerade varor
inforskaffas. Manga ganger slangs arbetsklédder som ér slitna i stéllet for att laga
dem. Aktiviteten syftar till att utreda om en lagningstjanst ska upphandlas.

Identifierad potential
Minskad méngd avfall, kostnadsreducering.

Ansvarig
Ansvarig: Lena Mardh (KSF), Jenny Svensson (KSF).

Mal
Minskad méngd ny inforskaffade arbetskléder.

Koppling till KS mal

Cirkulédr ekonomi som minimerar gifter i miljon.

Implementering

Utred om lagningstjénst bor upphandlas.

Beroende pa utredningens resultat upphandla lagningstjénst.

Prioritering

1

Uppnddd effekt
Minskad méngd avfall, kostnadsreducering.

Ta fram en rutin for att halla bevakning av index

Beskrivning av aktivitet

Kommunen ska skapa rutiner for att hdlla bevakning pa prisutvecklingen pa

marknaden sa att prissdnkning kan ske om priserna gar ner.

BILAGA - AKTIVITETSLISTA
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2.5.

Identifierad potential
Ta del av prissdnkning i det fall kostnadsutvecklingen gar ner inom kategorin.

Ansvarig

Ansvarig: Jenny Svensson (KSF)

Mal
Cost avoidance.

Koppling till KS mal
Huddinge kommun har en sund och uthallig ekonomi.

Implementering

Framtagande av rutin for hur bevakning av index hanteras.

Prioritering

1

Uppnddd effekt
Cost avoidance

Forbattra anvandarvanligheten i e-handelssystemet

Beskrivning av aktivitet

Upphandlingssektionen ska aktivt arbeta for att sékerstilla att e-handelssystemet ar
anvandarvanligt. Det ska finnas information om hur avrop genomfors for de avtal
dér bestillningsvég saknas, det ska finnas information som underléttar hallbara val,

sOkvégar och produktinformation ska forbattras.

Identifierad potential
Oka anviindarvinligheten i e-handelssystemet.

Ansvarig
Ansvarig: Bjorn Ganat (KSF), Elin Andrée (KSF)

Deltagare: Verksamhetsrepresentanter i kategoriteamet som kan komma med
forslag pé innehall.

Mal
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2.6.

Okad e-handelsanvindning och medvetna val vid ink&p.

Koppling till KS mal
Huddinge kommun har en sund och uthéllig ekonomi.

Implementering

Ansvarig gér tillsammans med deltagare igenom avtal inom kategorin for att
identifiera forbattringsmojligheter. Ansvarig arbetar med forbattringsforslagen och
stimmer av med deltagare.

Prioritering
1

Uppnadd effekt
Hogre avtalstrohet och mer miljostyrda inkop.

Minska antal rekvisitioner

Beskrivning av aktivitet

Antal rekvisitioner bor minska i kommunen f6r att minska hanterings- och
administrationskostnaden.

Identifierad potential
Kostnadsbesparing.

Ansvarig
Ansvarig: Bjorn Ganat (KSF), Elin Andrée (KSF), Jenny Svensson (KSF)

Mal

Antal rekvisitioner minskar.

Koppling till KS mal
Huddinge har en sund och uthéllig ekonomi.

Implementering

Identifiera upphandlingsomraden inom diversehandel och direktupphandla eller
upphandla ofta forekommande varor.

Prioritering
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2.7.

2.8.

Uppnadd effekt
Antal rekvisitioner har minskat.

Upphandla alkolas inkl. kalibrering till fordon

Beskrivning av aktivitet

Fordonscontroller ska tillse att kommunens samtliga fordon ar utrustade med
alkolds enligt kommunfullméktigebeslut (Dnr KS-2005/195.476)”

Aktiviteten avser att upphandla alkolés inkl. kalibrering av dess.

Identifierad potential
Okad siikerhet.

Ansvarig
Johan Ek (KSF)

Mal
Avtal for alkolas inkl. kalibrering finns upphandlat.

Koppling till KS mal
Huddinge &r trivsamt och tryggt for alla medborgare.

Implementering

Upphandling paborjas under 2023.

Prioritering

1

Uppnddd effekt
Avtal tecknat.

Identifiera avtalsomraden som lampar sig for anslutning till SVD samt
bestallningsvag

Beskrivning av aktivitet

Analys av pagaende avtal som ldmpar sig for anslutning till SVD.
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2.9.

Analys av pdgdende avtal som saknar bestéllningsvag.

Identifierad potential
Kostnadsbesparing, minskad miljépaverkan.

Ansvarig

Jenny Svensson, KSF.

Mal

Okad andel avtal som ir anslutna till SVD samt har en bestillningsvig.

Koppling till KS mdl
Minska klimatpaverkan.

Implementering

Ga igenom avtal inom kategorin for att identifiera avtal som kan anslutas till SVD
och/eller bestéllningsvég sittas upp.

Prioritering
2

Uppnadd effekt
Kostnadsbesparing, minskad miljopaverkan.

Ta fram instruktion och stod for att berdkna LCC

Beskrivning av aktivitet

Att berdkna livscykelkostnader (LCC) ir ett sitt att inkludera ldngsiktiga effekter i
upphandlingar. Genom att ta hiansyn till livscykelkostnader kan den offentliga
affaren bli en ekonomiskt och miljomassig héllbar investering. For att bidra till
kostnadseffektivitet och hallbar utveckling inom kategorin ska utvirdering av
livscykelkostnad ske 1 upphandlingar dér det &r 1ampligt.

For att underlétta for upphandlaren behdver instruktion samt stod tas fram.
Med stdd menas antingen systemstdd eller berdkningsstod.

Identifierad potential

Kostnadsbesparing, minskad miljépaverkan.

Ansvarig
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2.10.

Jenny Svensson, KSF.

Mal

Okad andel upphandlingar dir LSS anvinds som utvirderingsmetod.

Koppling till KS mdl
Huddinge kommun har en sund och uthallig ekonomi.

Implementering

Ta fram en instruktion for hur lampliga avtalsomridden f6r LCC samt
berdkningsstod.

Prioritering
2

Uppnadd effekt
Okad andel upphandlingar dir LSS anvinds som utvirderingsmetod.

Ta fram instruktion for beredskap

Beskrivning av aktivitet

Ta fram hur kommunen ska sékra leveransforsorjningen inom kategorin. Ska
kommunen hélla lager pa verksamhetskritiska produkter (i egen regi, hos leverantor
for samordnad varudistribution eller leverantdrens ansvar), nir ar det lampligt att
upphandla second source (backup leverantor) hur arbetar vi med avtalsklausuler
som sdkerstdller robusta underleverantorsled?

Identifierad potential
En vélfungerad beredskap.

Ansvarig
Jenny Svensson, KSF.
Intressenter: SOF, BUF

Mal
Instruktion framtagen for hur kommunen sékerstéller kontinuitet vid allvarliga
héndelser.
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2.11.

Koppling till KS mal
Huddinge ar trivsamt och tryggt for alla medborgare.

Implementering

Ansvarig tar fram en instruktion for hur kommunen ska arbeta med att sikerstélla
kontinuitet i leveranser inom kategorin.

Prioritering
2

Uppnddd effekt

Kommunen har en framtagen instruktion for hur kommunen sikerstiller kontinuitet
i leveranser inom kategorin.

Ta fram en rutin for informationsspridning om nya avtal

Beskrivning av aktivitet

Sdkerstilla en bra rutin for informationsspridning av avtalsinformation, exempelvis
vid nya avtal.

Identifierad potential
Hogre avtalstrohet.

Ansvarig
Ansvarig: Bjorn Ganat (KSF), Elin Andrée (KSF)

Deltagare: Verksamhetsrepresentanter i kategoriteamet,
kommunikationsavdelningen.

Mal

Information om viktiga avtalshédndelser nar ut till certifierade bestéllare.

Koppling till KS mal

Huddinge kommun har en sund och uthéllig ekonomi.

Implementering

Ansvariga kallar till méte med verksamhetsrepresentanter frén verksamheten och
kommunikationsavdelningen.

Skriv rutin for hur informationsspridning ska g till.
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2.12.

Prioritering
2

Uppnadd effekt
Okad avtalstrohet.

Vidareutbilda en liten grupp certifierade bestallare per
forvaltning/rektorsomrade/enhet
Beskrivning av aktivitet

I dagslédget finns ca 900 certifierade bestillare vilket dr for manga for att bibehélla
en hog kompetensniva. Upphandlingssektionen bor vidareutbilda en mindre grupp
certifierade bestéllare inom varje forvaltning eller enhet/rektorsomrade sé att dessa
besitter en hogre kunskap utdver de grundliggande kunskaper som certifierad
bestillare-utbildningen ger. Dessa kan sedan stotta de ovriga certifierade
bestillarna pa enheterna vid eventuella fragestéllningar.

Identifierad potential

Utbilda en mindre grupp av de certifierade bestéllarna som kan vara forsta
linjesupport vid fragor ute i verksamheten. P4 sd sétt reduceras antal frigor som
kommer till upphandlingssektionen. Upphandlingssektionen har ocksa en potential
1 att skapa ett nitverk med en mindre grupp for kompetensutveckling och
informationsflode.

Ansvarig
Ansvarig: Bjorn Ganat (KSF), Elin Andrée (KSF), Katarina Svérdgren (KSF).
Deltagare: Verksamhetsrepresentanter i kategoriteamet.

Mal

Okad avtalstrohet och minskat infléde av fragor till upphandlingssektionen.

Koppling till KS mal
Huddinge kommun har en sund och uthallig ekonomi.

Implementering

Ansvariga ta fram form for vidareutvecklingen av guppen certifierade bestéllare.

Prioritering
2
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2.13.

2.14.

Uppnddd effekt
Okad avtalstrohet.

Utred forutsattning for att kopa mer begagnade varor samt ateranvianda
befintliga varor
Beskrivning av aktivitet

Utreda hur kommunen kan skapa forutséttning for att kopa mer begagnade varor
samt ateranvédnda befintliga varor.

Identifierad potential

For att bidra till malsdttningen om cirkuldr ekonomi bér kommunen kdpa begagnat
och ateranvénda i storre utstrackning, genom att exempelvis upphandla begagnat
sortiment, laga trasiga varor samt skapa forutséttningar for att skinka varor inom
kommunen.

Ansvarig
Ansvarig: Lena Mardh (KSF), Jenny Svensson (KSF)
Deltagare: Lokalsektionen, de heligda bolagen, miljostrateger.

Mal

Cirkular ekonomi.

Koppling till KS mal

Cirkuldr ekonomi som minimerar gifter i miljon.

Implementering

Identifiera inom vilka avtalsomraden aterbruk och lagning av befintliga varor kan
vara relevant.

Prioritering
2

Uppnddd effekt
Cirkuldr ekonomi.

Kompetensutveckla certifierade bestillare

Beskrivning av aktivitet
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Genom att utbilda bestillare skapas battre forutsdttningar for avtalstrohet mot
ingdngna avtal, vilket ger kvalitetssédkrade inkop samt leder till besparingar. Det ger
ocksa storre mojligheter att styra mot hallbara alternativ, 6kad effektivitet vid
ink6pen, skydd mot korruption och blufforetag samt, ett ndtverk for
kunskapsspridning och kompetensutveckling.

Kommunen har runt 900 certifierade bestéllare som alla har genomgatt en
grundutbildning.

Fokus framat bor vara att vidare kompetenshdja gruppen samt skapa form for
nitverk mellan certifierade bestéllare inom kommunen.

Identifierad potential

Hogre avtalstrohet, kvalitetssdkrade ink6p, hallbara inkdp, skydd mot korruption
och blufforetag.

Ansvarig
Ansvarig: Elin Andreé¢ (KSF), Bjorn granat (KSF).

Deltagare: Verksamhetsrepresentanter i kategoriteamet som kan komma med
forslag pa innehall.

Mal

Hogre avtalstrohet, minskad administration vid inkdp.

Koppling till KS mal
Huddinge kommun har en sund och uthallig ekonomi.

Implementering

Kompetensutvecklingsplan tas fram av ansvariga i med hjilp av deltagare. Vad
behover certifierade bestéllare utvecklas inom, form for utbildning (fysiskt, digitalt,
workshops, forum?).

Tidplan
3

Uppnddd effekt

Hogre avtalstrohet, kvalitetssidkrade inkop, héllbara inkdp, skydd mot korruption
och blufforetag.
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