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Antagen av kommunfullméaktige 1991-12-16 § 183 och 1992-11-23 § 300 med andring 1994 12-12, § 239, 1995-
10-20, §§ 129 och 130, 1994-12-12, § 239, 1996-12-02, § 271, 1998-12-14, § 155, 1999-06-14, § 97, 2002-01-21,
§ 3, 2003-02-10, § 12, 2007-11-05, § 194, 2009-04-14 § 85, 2010-09-13, § 158, 2010-11-08, § 202, 2015-09-14
§ 15,2016-09-12, § 12, 2018-04-23, § 16, 2018-08-20, § 16, 2018-11-05, § 6, samt 2018-12-17, § 30

Gemensamt reglemente for styrelse och namnder i Huddinge
kommun

§ 1 Uppdrag och verksamhet

Styrelsen/ndmnderna ska inom sina respektive verksamhetsomraden f6lja vad som
anges 1 lag eller annan forfattning. De ska folja det fullméktige — i reglemente, i
samband med budget eller 1 annat sérskilt beslut — har bestdmt att
styrelsen/ndmnderna ska fullgdra, samt verka for att faststéllda mal uppnés och i
ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

§ 2 Mandattid

Om kommunfullméktige inte for sdrskilt fall beslutar annat ska ledaméter och
ersdttare 1 ndimnderna viljas for fyra ar, rdknat fran och med den 1 januari aret
efter det ar, da val i hela riket av fullmiktige dgt rum. For kommunstyrelsen géller
bestimmelsen 1 6 kap 18 § kommunallagen (2017:725).

§ 3 Organisation inom verksamhetsomradet

Styrelsen/ndmnderna ansvarar for att dess organisation &r tydlig och
andamalsenlig med hansyn till av fullmiktige faststdllda mal och styrning samt
lagar och andra forfattningar for verksamheten.

§ 4 Personalansvar
Styrelsen/ndmnderna dr som huvudregel anstillningsmyndighet {for personal vid
dess forvaltning.

Om tv4 eller flera ndmnder har en gemensam forvaltning far en av nimnderna
utses till anstéllningsmyndighet for all personal vid nimndernas gemensamma
forvaltning. Detta ska framgé av berérda ndmnders reglementen.

Vad nu sagts géller med undantag for forvaltningschef som anstélls av styrelsen.

Styrelsen/ndmnderna har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor
inom sitt respektive verksamhetsomrade med undantag av de fragor som
ankommer pa styrelsen rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare
och dess arbetstagare. Styrelsen ska dérvid,

1. med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor
rorande forhdllandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare,

2. forhandla pa kommunens véignar enligt lagstiftning om forhandlingsratt
utom vad géller 11-14 och 38 §§ lagen (1976:580) om medbestimmande i
arbetslivet inom andra ndmnders verksamhetsomraden,
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3. avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra
bestimmelser rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare
och dess arbetstagare,

4. besluta om stridsatgird,

5. ldmna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala
befogenheter.

6. besluta i forflyttnings- och omplaceringsérenden fran en ndmnd till en
annan.

§ 5 Hantering av personuppgifter

Styrelsen/ndmnderna &r personuppgiftsansvariga for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Styrelsen/nimnderna ar ocksa
personuppgiftsansvariga for de typer av behandlingar som dr gemensamma for
styrelsen/ndmnderna, enligt vad som angivits 1 styrelsens/nimndernas
registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsforordningen, (EU) 2016/679.
Styrelsen &dr ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker i fullmdktige samt hos fullméktigeberedningar. Styrelsen/ndmnderna ska
utse dataskyddsombud.

§ 6 Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmadktige
Styrelsen/ndmnderna ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Styrelsen/ndmnderna ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har
fullgjort de uppdrag som fullméktige har lamnat till dem

- 1 reglemente,
- genom finansbemyndigande.

Styrelsen/ndmnderna ska vid redovisningen d@ven redogora for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullméktige. Redovisningen
lamnas till styrelsen som samordnar de olika nimndernas redovisningar.

Néamnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som élagts dem enligt
speciallag.

§ 7 Information och samrad

Styrelsen, namnderna och kommunalrad ska i méjligaste man fran ndmnderna
erhdlla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Rétten till
information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller
annan nimnds verksamhet.
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Samrdd bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa &r sarskilt
berorda. Styrelsen/ndmnderna beslutar om formerna for samréadet.

§ 8 Sjalvforvaltningsorgan

Styrelsen/ndmnderna far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis
skota driften av en viss anldggning eller en viss institution. Styrelsen/ndmnderna
fir uppdra at ett sjdlvforvaltningsorgan att besluta pé styrelsens/ndmndernas
vagnar 1 ett visst drende eller en viss grupp av drenden.

Styrelsen/ndmnderna ska i en arbetsordning faststdlla sjdlvforvaltningsorganets
uppgifter, sammanséttning, arbetsformer och mandattid.

§ 9 Tidpunkt for sammantraden
Styrelsen/ndmnderna sammantréder pé dag och tid som styrelsen/ndmnderna
bestimmer.

Sammantrdde ska héllas ocksa om minst en tredjedel av styrelsens eller en
ndamnds ledamoter begir det eller om ordforanden anser att det behovs. En
begiran om extra sammantridde ska goras skriftligen hos ordféranden och
innehalla uppgift om det eller de drenden som onskas behandlas pa det extra
sammantréidet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sérskilda skél far ordféranden stélla in ett ssmmantridde eller
andra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stdllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantride ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och
ersittare snarast underrittas om beslutet.

§ 10 Kallelse
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantridet.

Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald
som far ndrvara vid sammantridet senast fyra dagar fore sammantrddesdagen.
Kallelse far ske elektroniskt om det inte dr oldmpligt. Ordféranden bestdmmer
formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pd annat sitt.

Kallelsen bor &tfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestimmer i vilken
utstrdckning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska bifogas
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kallelsen. Ordforanden ska 1 kallelsen ange om uteldimnande av handlingar har
skett.

Niér varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantridde ska
den som varit ledamot i styrelsen eller berérd nimnd ldngst tid gora detta
(&lderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till
aldern dldste ledamoten vara alderspresident.

§ 11 Offentliga sammantraden

Styrelsen/ndmnderna far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga
sammantridden far inte héllas i drenden som avser myndighetsutdvning eller i vilka
det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

§ 12 Sammantraden pa distans

Styrelsen/ndmnderna far, om sirskilda skil foreligger, sammantrdda med
ledaméter niarvarande pa distans. Sddant sammantrdde far endast 4ga rum om ljud-
och bildoverforing sker i realtid och pé ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara s& beskaffad att inte obehoriga
kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild eller ljud. Ordféranden avgdr om
ndrvaro far ske pa distans. Styrelsen/nimnderna far bestimma vad som ndrmare
ska giélla om deltagande pa distans i styrelsen/ndmnderna.

§ 13 Narvaroratt

Kommunalrad, oppositionsrad och styrelsens ordférande har ritt att ndrvara vid
styrelsens/ndmndernas sammantrdden och delta i dverlaggningarna. Ndmnderna
far darutover medge ledamot av styrelsen denna ritt. Narvaroritten géller inte
drenden som ror myndighetsutovning mot nagon enskild eller i vilka det
forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Den fortroendevalde har, i den utstrickning ndmnd beslutar, ritt att fa sin mening
antecknad 1 protokollet.

Harutover far styrelsen/ndmnderna medge fortroendevald som inte dr ledamot
eller ersdttare 1 nimnd att nérvara vid sammantrdde med styrelsen/ndmnderna for
att lamna upplysningar.

Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna riitt. Om
styrelsen/ndimnderna beslutar det, fir den som kallats delta i 6verldggningarna.

Styrelsen/ndmnderna far harutdver bestimma att annan ska ha rétt att nérvara vid
styrelsens/ndmndernas sammantraden.

§ 14 Sammansattning
Styrelsen/ndmnderna bestér av det antal ledaméter och erséttare som fullméktige
beslutat.
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§ 15 Ordféranden
Det aligger ordféranden att

1. leda styrelsens/ndmndernas arbete och sammantriaden,

2. kalla till ssmmantriade 1 enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersattare,

4. 1infor sammantrddena se till att drendena som ska behandlas 1
styrelsen/ndmnderna vid behov ér beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i styrelsen/ndmnderna,

6. bevaka att styrelsens/nimndernas beslut verkstills.

Harutover aligger det styrelsens ordforande att under styrelsen

1. ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndforvaltning,

2. med uppmaérksamhet folja frigor av betydelse for kommunens utveckling
och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta
initiativ 1 dessa fragor,

3. frdmja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga ndamnder och
fullméktige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser
och sammantrdden om inte styrelsen bestdmt annat 1 ett sérskilt fall.

§ 16 Presidium

Styrelsens/ndmndernas presidium ska besta av ordforande, forste vice ordforande
och andre vice ordforande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i1 uppgiften att planera och leda
sammantriddet i den mén ordféranden anser att det behdvs.

§ 17 Ordningen vid sammantradet

Ordf6randen ansvarar for ordningen vid sammantréddena. Ordforanden fér visa ut
den som upptriader stérande och inte efter tillsdgelse rittar sig. Reglerna i lagen
(2010:294) om sékerhetskontroll vid offentliga sammantriaden i kommuner och
landsting kan bli tillampliga vid ett kommunalt sammantride.

§ 18 Kommunalrad
Sedan val av styrelse/ndmnder skett utser kommunfullmiktige kommunalrd till
det antal fullméktige finner lampligt.

Fullméktige beslutar om kommunalradens uppgifter, ansvarsomraden och
tjdnstgoringsgrad.

Vad som foreskrivs i detta reglemente om kommunalrad ska éven gélla avseende
oppositionsrad.

§ 19 Forhinder
En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anméla detta till styrelsens/ndmndernas sekreterare eller
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ndgon annan anstilld vid styrelsens/ndmndernas forvaltning. Forvaltningen ska
underritta den erséttare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

§ 20 Ersattares tjanstgoring
Om en ledamot dr forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska
en erséttare tjanstgora i ledamotens stille.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrdde har rétt att
tjdnstgdra dven om en erséttare trétt i ledamotens stélle.

Ersdttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning
som fullméktige har bestimt. Om ingen ordning &r bestdmd, kallas erséttarna i den
ordning de tagits upp 1 fullméktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjénstgdr har rétt att delta 1 6verldggningarna och fi sin mening
antecknad till protokollet.

En erséttare som har borjat tjdnstgdra har foretrdde oberoende av turordningen.
Om det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom
erséttarens tjdnstgoring, far dock en erséttare som instéller sig under pagaende
sammantride trdda in 1 stillet for en ersittare som kommer ldngre ner i
turordningen.

§ 21 Ersattare for ordféranden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade
eller en del av ett sammantride, far styrelsen eller berdrd ndmnd utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrittats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i styrelsen/nimnden ldngst tid. Om flera
ledaméter har lika ldng tjanstgdringstid fullgors ordférandens uppgifter av den
dldste av dem.

Motsvarande géller om ordforanden eller annan 1 presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under en lidngre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga ordférandens/6vriga
presidiets uppgifter.

§ 22 Jav, avbruten tjanstgoring
En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jév i ett
drende far tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett sammantrdde pd grund av
annat hinder an jdv, far ater tjdnstgéra om erséttarens intrdde har paverkat det
etablerade majoritetsforhéllandet mellan partierna.

§ 23 Yrkande

Nar styrelsen eller en nimnd forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar
ordforanden igenom de yrkanden som har framstéllts under dverldggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden beféster genomgangen med
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ett klubbslag. Dérefter far inte nadgot yrkande éndras eller 14ggas till, om inte
styrelsen/nimnden enhilligt beslutar att medge det. Om ordforanden anser att det
behovs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta det skriftligt.

§ 24 Deltagande i beslut

En ledamot som, dir detta 4r mdjligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmadla detta till ordféranden innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en
sadan anmailan anses ha deltagit i beslutet, om styrelsen/nimnden fattar det med
acklamation.

En ledamot i styrelsen eller i en nimnd som deltar i handldggningen av ett drende
ska delta 1 avgorandet av drendet, om drendet avser myndighetsutovning mot
ndgon enskild.

§ 25 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.
Motsvarande giller vid omedelbar justering.

§ 26 Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Styrelsen/ndmnderna kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantriadet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

Om tv4 eller flera ledamdter har fungerat som ordférande under sammantride,
justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
forhandlingarna som ordféranden har lett.

§ 27 Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.
Styrelsen/ndmnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungdrs enligt géllande bestimmelser.

Néamnderna ska underritta styrelsen om éndringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

§ 28 Delgivningsmottagare

Delgivning med styrelsen/nimnderna sker med ordféranden, forvaltningschef,
styrelsens/ndmndernas sekreterare eller annan anstilld som styrelsen/ndmnderna
beslutar.

§ 29 Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran styrelsen/ndmnderna ska pa
styrelsens/ndmndernas vignar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av
sekreteraren. Vid forfall for ordféranden intrdder forste vice ordforanden eller vid
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dennes forfall andre vice ordféranden. Vid forfall for ordféranden, forste vice
ordforanden och andre vice ordforanden intrdder den ledamot som styrelsen utser.

Styrelsen/ndmnderna far dven uppdra &t fortroendevald eller tjansteman att enligt
av styrelsen/nimnderna ldmnade direktiv underteckna handlingar pa
styrelsens/ndmndernas vignar. Beslut som fattas med stdd av delegation samt
skrivelser, avtal och andra handlingar som uppréttas med anledning dédrav
undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras
av den som utses dartill.

§ 30 Utskott
Styrelsen/ndmnderna far inritta utskott.

Om styrelsen/ndmnderna inom sig utser utskott ska ett sidant besté av lagst tre
och hogst sju ledamoter med det antal ersittare som styrelsen/ndmnderna
bestammer.

Inom ett utskott véljer styrelsen/ndmnderna for den tid styrelsen/nimnderna
beslutar bland utskottets ledaméter en ordférande, en forste vice ordforande och
en andre vice ordforande.

Om ordforanden i utskottet pd grund av sjukdom eller av annat skil &r forhindrad
att fullgora sitt uppdrag for langre tid far styrelsen/ndmnderna utse en annan
ledamot i utskottet att som ersdttare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Erséttare ska inkallas till tjdnstgoring i den av styrelsen/ndmnderna vid valet
bestdmda ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt
val, ska fyllnadsval snarast forréttas.

Utskottet sammantrdder pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantrdden ska ockséa héllas nir ordféranden anser att det behovs eller nér
minst en tredjedel av ledamdterna begér det.

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantridena. Kallelsen ska
vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats for sammantriddet samt
uppgift om de drenden som ska behandlas.

Utskottet fir handldgga drenden bara nér mer &n hilften av ledamoéterna ar
ndrvarande. Vid lika rdstetal har ordféranden utslagsrost.

Vid utskottssammantréde ska protokoll foras i de delar dér utskottet ej enbart
bereder ett drende infor beslut 1 styrelsen eller en ndmnd.

De drenden som ska avgoras av styrelsen eller en nimnd i dess helhet bor beredas
av utskottet om beredning behovs. Ordforanden, kommundirektoren eller
forvaltningschefen dverldmnar sddana drenden till utskottet.



[ .
Huddinge HKF 9010 L

HUDDINGE KOMMUNS FORFATTNINGSSAMLING

Nir drendet beretts ska utskottet 14gga fram forslag till beslut.

I fraga om jdv, justering av protokoll samt reservation giller for utskott vad som
sdgs 1 dessa fragor i kommunallagen och i detta reglemente betridffande
styrelsen/ndmnderna.

§ 31 Attest och utanordning

Styrelsen/ndmnderna ansvarar for att inom ramen for respektive
delegationsordning utse behdriga attestanter och utanordnare.
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