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Inledning

Riktlinjerna ska tydliggora vilka rutiner och regler som galler for utflykter i Huddinge kommun.
Syftet med riktlinjerna ar att forebygga olyckor, sa att utflykter kan genomféras pa ett pa ett
tryggt och sakert satt.

Riktlinjerna omfattar hela grundskolans verksamhet, forskoleklass, skola och fritidshem.

Riktlinjer for simundervisning och bad redogérs i separat rutin, Riktlinjer géllande
simundervisning och bad inom ramen for undervisningen i grundskolan, Huddinge kommun.

Ansvar
Skolan ansvarar for barnens trygghet och sékerhet i samband med utflykter.

Utbildningsdirektor
Utbildningsdirekttren ansvarar for att:

e Séakerstélla att delegationsordningen hanteras korrekt.
e Séakerstélla att Huddinge kommuns rutiner gallande utflykter efterlevs.

Omréadeschef tillika skolchef
Omradeschef tillika skolchef ansvarar for att:

e Sakerstdlla att delegationsordningen hanteras korrekt.

¢ Informera rektorerna muntligt om riktlinjerna.

¢ Informera skolledningarna om riktlinjerna i informationsbrevet och sakerstalla att de
ligger tillgangliga i A-O.

e Arligen att inom ramen for det systematiska arbetsmiljparbetet se éver, samt vid
behov uppdatera riktlinjerna.

HR-chef
HR-chef ansvarar for att:

¢ Halla skolchefer och rektorer informerade om eventuella férandringar gallande
bestdmmelserna av det systematiska kvalitetsarbetet.

e Sakerstalla att delegationsordningen hanteras korrekt genom att tillhandahalla
skolchefer och rektorer med de skrivelser som ska hanteras och skrivas under.

Rektor
Rektor ansvarar for att:

e Sakerstdlla att delegationsordningen hanteras korrekt.

¢ Halla sig informerad dvs noggrant ta del av den information som gar ut i
informationsbrevet for att sakerstalla att information kring eventuella férandringar i det
systematiska kvalitetsarbetet inte missas.

o Implementera riktlinjerna bland samtliga medarbetare.

o Sakerstélla att riktlinjerna foljs.

o Sakerstélla att verksamhetens forutsattningar, exempelvis elevunderlaget,
personalens erfarenhet osv har tagits i beaktande.



Bedoma och organisera sd att det for gruppen elever foljer med ratt antal personal pa
utflykten. "Ratt antal” kan inte anges, utan maste anpassas utifran férutsattningarna,
utflyktsmal, eventuell transport, elevunderlag och medféljande vuxna.

Sakerstalla att rutinerna kring utflykter utgér en naturlig del av det systematiska
arbetsmiljoarbetet.

Att noggrant ga igenom och godkanna rutinerna och riskbedémningar infor utflykter.
Sékerstdlla att det finns uppdaterade rutiner for hantering av nodfallssituationer val
kénda for samtlig skolpersonal.

Utse en ansvarig for utflykten.

Ansvarig for utflykten
Ansvarig for utflykten ansvarar for att:

Ansvarig for utflykten ansvarar for att gora en riskbedémning av utflykten utifran
framtagna rutiner. Huddinge kommuns mall for riskbedémning — utflykt ska anvandas.
Huvudansvarig ska infor varje utflykt ga igenom rutinerna och av rektor underskriven
riskbeddmning med den medfdljande personalen.

Samtlig personal
Samtlig personal pa skolan ansvarar for att:

Folja kommunens rutiner vid planeringen av utflykt.

Folja skolans rutiner framtagna av rektor da det utifran verksamhetens forutsattningar
kan ha tagits fram skolspecifika rutiner.

Ansvarar for att saga till rektor om man efter att ha tagit del av riskbedémningen inte
upplever att utflykten kan genomforas pa ett tryggt och sakert sétt.

Halla sig informerade for att fa veta om eventuella forandringar eller uppdateringar i
rutinerna har gjorts.



Riskbedémning

Riskbeddomningen ska omfatta moment till och fran, och under utflykten. En mycket
viktig del i riskbeddmningen ar att besluta om lamplig gruppstorlek och bemanning.

| riskbedomningen faststalls tillracklig bemanning for att kunna uppratthalla

sakerhet till, under och hem fran utflykten. Antalet elever per vuxen behover alltid
bedomas utifran gruppens och de enskilda elevernas forutsattningar.

| riskbedémningen ska det framga hur ansvaret fordelas mellan den medféljande
skolpersonalen.

| riskbedomningen ska det ocksa framgéa hur och nar ni ska rékna in gruppen. Antalet
tillfallen kan vara beroende pa antalet medféljande elever. Viktigt ar ocksa att planera
for hur ni ska sakerstalla tillsynen av eleverna till och fran utflyktsmalet.

Om ni inte har varit aktuellt utflyktsmal tidigare, sa ar det viktigt att noggrant
undersoka och kartlagga eventuella risker. Denna beddmning maste ocksa finnas
med i riskbedémningen.

Ansvarig gar igenom riskbedoémningen tillsammans med skolans rektor som i sin tur
ska godkanna rutinerna fore det att utflykten far genomforas.

Huvudansvarig ska infor varje utflykt ga igenom rutinerna och av rektor underskriven
riskbeddmning med den medfdljande personalen.

Viktigt att den medféljande personalen godkanner riskbedomningen, om inte sa
behover ni antingen revidera planeringen eller stélla in utflykten.

OBS! Det &r inte okej att utdva nagon form av grupptryck. Det &r viktigt &ar att alla som
foljer med ska k&nna sig trygga i organisationen for att kunna ta det individuella och
personliga ansvaret for sakerheten. Om inte sa ar det varje medarbetares réattighet,
och skyldighet att sdga stopp!

Allmanna regler

OBS! Nedanstaende regler kan behéva kompletteras med gruppspecifika regler och/eller
regler for aktuell skolas val av utflykter.

Skolpersonalen ansvarar for elevgruppen till och fran, samt under utflyktstillfallet.

Det ar skolpersonalens ansvar att det aktuella utflyktsmalets regler ar kanda och foljs.
Viktigt ar att det star ytterst klart for alla vilka roller man har, och vem som gor vad.
Om det under utflykten uppstar en situation som leder till otillracklig bemanning ska
man samla in alla elever till dess att tillracklig bemanning finns pa plats.

Anvandning av mobiltelefon under utflykten ar endast tillatet vid nodsituation.
Skolpersonal anvander visselpipa for att pakalla uppmarksamhet vid ett nara tillbud.
Elever far inte avlagsna sig fran utflyktsomradet for toalettbesok och liknande, utan
att meddela personal fran skolan.

Skolpersonal som behdver avvika ska utse en erséattare bland 6vrig skolpersonal.



