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Handling Sorteringsordning / | Forvaringsplats Bevaras/gallras Anmarkning
sOkvag

Handling Sorteringsordning / | Forvaringsplats Bevaras/gallras Anmarkning
sOkvag

Ledning

Styrning och planering av verksamheten

Namnd/verksamhetsledning/arendehandlaggning

Protokoll fran namndsammantraden och Kronologisk W3D3/nérarkiv Bevaras

arbetsutskott

Kallelser till sammantréden, féredragningslistor Kronologisk W3D3/nérarkiv Bevaras Ld&ggs till nAmndprotokollet

och dagordningar i de fall de utgor register till

protokollen

Delegationsordningen Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Férteckningar éver Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras Laggs till namndprotokollet

delegationsbeslut/delegationslistor

Delegationsbeslut Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras Diariefors och bevaras hos
respektive avdelning om annat
inte sdrskilt angivits i planen

Tjansteutlatanden Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Remisser och yttranden Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras Interna remisser bevaras endast

hos den avdelning som initierat
arendet




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Projekt

Projektbestéliningar Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras
Projektplaner Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras
Riskanalyser Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras
Kommunikationsplaner Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras
Projektbudget Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras
Tidrapporter Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras
Statusrapporter Diarienummerordning | W3D3 Gallras vid

projektavslut

Slutrapporter Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Synpunkter fran allméanheten

Medborgarforslag Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Klagomal Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Felanmélningar Digitalt Orbit 2ar

Verksamhetsuppféljning

Styr- och uppféljningsdokument

Personalpolicyhandlingar Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras Kommungemensamma
policydokument diariefors hos
kommunstyrelsens forvaltning

Jamstalldhets- och mangfaldsplaner Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras Kommungemensamma planer
diariefors pa kommunstyrelsens
forvaltning

Strategier och riktlinjer Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras Kommungemensamma riktlinjer
diariefors pa kommunstyrelsens
forvaltning

Strategiska program Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras




Handling Sorteringsordning / | Forvaringsplats Bevaras/gallras Anmarkning

sOkvag

Mal och budget Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Verksamhetsberattelser (inkl. arsbokslut) Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Delarsrapporter (inkl. delarsbokslut) Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Verksamhetsplaner Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Arbetsplaner Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Handlings- och utvecklingsplaner Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Internkontrollplaner Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras Inklusive processregister,
revisionsregister och
bruttorisklista. Sekretess kan
férekomma i bruttorisklistorna
enligt 18 kap. 138 OSL

Dokumentation fran systematiska kontroller Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Verksamhetsstod

Arkiv och registratur

Arkiv

Diarieplaner och diarie-/dossiéplaner Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Dokumenthanteringsplaner Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Gallringsutredningar Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Arkivbeskrivningar Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Kvitton pa utlan av arkivhandlingar Vid inaktualitet

Registratur

Diariefdrda handlingar (handlingar knutna till Diariet Bevaras Bevaras om annat inte sarskilt

arende)

angivits i planen




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Registrerade handlingar ej knutna till &rende
(handlingsposter)

W3D3

Se anm.

Pappersoriginal kan gallras nar
det skannats in i W3D3. Gallras
fran systemet efter 5 ar

Handlingar av ringa eller tillfallig betydelse for
verksamheten

Vid inaktualitet

Handlingar som genom sitt
informationsinnehall eller sin
funktion ar av tillfallig betydelse
samt handlingar som ar av
tillfallig betydelse genom att
innehallet har dverforts till nya
databérare eller genom att
handlingarna pa annat satt har
ersatts av nya handlingar

Fullmakter for postoppning

Diarienummerordning

W3D3

Se anm.

Kan gallras ndr anstéllningen
avslutats

Diarielistor, sorterade kronologiskt

Diariet

Bevaras

Uttag ur diarieféringssystem en
gang/ar. Arkivexemplar skickas
till kommunarkivet i samband
med leverans av diarieforda
handlingar

Diarielistor, sorterade efter diarieplanskod

Diariet

Bevaras

Uttag ur diarieforingssystem en
gang/ar. Arkivexemplar skickas
till kommunarkivet i samband
med leverans av diarieférda
handlingar

Begéran om utldmnande av allmén handling

Vid inaktualitet

Beslut om nekat utlamnande med
besvarshanvisning diariefdrs och
bevaras




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Personal

Samverkan och forhandling

Samverkansprotokoll, forvaltningssamverkan W3D3 Bevaras

(FSG)

Férhandlingsprotokoll W3D3 Bevaras

Handlingar rérande tvisteférhandling W3D3 Gallras nar Original skickas till
anstallningen personalavdelningen pa
avslutats kommunstyrelsens forvaltning

LAS-varsel W3D3 Gallras nér Original skickas till
anstéllningen personalavdelningen pa
avslutats kommunstyrelsens forvaltning

Handlingar rérande lonerevision: protokoll fran W3D3 Gallras nér Original skickas till

lokal férhandling anstallningen personalavdelningen pa
avslutats kommunstyrelsens forvaltning

Minnesanteckningar fran arbetsplatstraffar (APT) Gemensam digital 2 ar

lagringsyta (F:)

Rekrytering och kompetensforsorjning

Kravprofiler

Gemensam digital
lagringsyta (F:)

Vid inaktualitet




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Annonser Heroma Gallras 2 ar efter
tillsattning
Ansokningshandlingar, erhallen tjanst Heroma Gallras nér Original skickas till
anstallningen personalavdelningen pa
avslutats kommunstyrelsens forvaltning
Ansokningshandlingar, ej erhallen tjanst Heroma 2ar Gallras forst efter 2 ar pa grund
av mojligheten att dverklaga
enligt 8 23 i lag om forbud mot
diskriminering
Anstéllningsavtal W3D3 Gallras nar Original skickas till
anstallningen personalavdelningen pa
avslutats kommunstyrelsens forvaltning
Beslut om I6n W3D3 Gallras nér Original skickas till
anstallningen personalavdelningen pa
avslutats kommunstyrelsens forvaltning
Avtal med konsulter och andra uppdragstagare W3D3 Bevaras
inom férvaltningen- i syfte att tdcka arbetstoppar
och under en rekryteringsprocess
Rekryteringar via extern leverantor Ar personuppgiftsbitrade at
kommunen och leverantdrens
diarium &r att ses som allman
handling hos oss
Handlingar rérande omplacering W3D3 Gallras nér Original skickas till
anstallningen personalavdelningen pa
avslutats kommunstyrelsens forvaltning

Upphoérande av anstallning




Handling Sorteringsordning / | Forvaringsplats Bevaras/gallras Anmarkning
sOkvag
Varsel W3D3 Gallras nar
anstallningen
avslutats
Besked om uppségning fran arbetsgivarens sida W3D3 Gallras nar
eller avsked. Varsel till arbetstagarorganisation och anstallningen
underrattelse till medarbetare. avslutats
Egen uppsagning W3D3 Gallras nar
anstallningen
avslutats
Beslut om avgangsvederlag W3D3 Gallras nér
anstéllningen
avslutats
Besked om att tidshegransad anstéllning upphér W3D3 Gallras nar
samt information om foretradesratt anstallningen
avslutats
Anstallningsintyg/betyg utfardade pa myndigheten W3D3 Gallras nar
anstallningen
avslutats
Handlingar rérande avtalspension W3D3 Gallras nar
anstallningen
avslutats
Bemanning
Jourjournaler Heroma 3ar Enligt Arbetsmiljoverkets

foreskrifter

10




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Semesterlistor

Gemensam digital
lagringsyta (F:)

Vid inaktualitet

Beslut och utbetalningar fran arbetsformedlingen W3D3 Gallras nér Original skickas till
anstallningen personalavdelningen pa
avslutats kommunstyrelsens forvaltning

Loneadministration

Beslut fran Forsakringskassan om ersattning fran Adato Gallras nar

forsta sjukdagen till arbetstagare med omfattande anstallningen

korttidsfranvaro avslutats

Ledighetsansokningar: barn-, studie-, och Heroma 10 &r

tjanstledigheter

Ansokningar om retroaktiv 16n Heroma 2ar

Arbetsmiljo

Arbetsmiljoutredningar W3D3 Bevaras Avser till exempel

arbetsmiljorapporter, resultat och
handlingsplaner for
medarbetarenkater, kartléggning
av psykosociala forhallanden och
utredning av inomhusmiljo

11




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Riskbeddmningar KIA Bevaras

Handlingar rérande inspektion fran W3D3 Bevaras Arbetsmiljoverkets

arbetsmiljoverket inspektionsmeddelande,
Arbetsmiljoverkets beslut, svar
till Arbetsmiljoverket och
atgardsplan

Protokoll fran arbetsmiljoronder KIA Bevaras

Delegering och returnering av arbetsmiljouppgifter W3D3 10 ar

Personalhélsa

Tillbuds- och arbetsskadeanmalningar, forsékring KIA Bevaras

samt handlingsplaner

Handlingar rérande rehabiliteringsutredningar Adato Bevaras

Lakarintyg som ror rehabiliteringsinsatser Adato 2 ar

Ovriga personalatgarder

12




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Skriftlig dokumentation fran utredning av handelse Adato Bevaras

som kan foranleda disciplinatgard, samt

minnesanteckningar fran méten med ber6rda parter

rérande disciplinarenden, exempelvis

medvetandegdrande samtal.

Handlingar rérande disciplinatgard (varning): W3D3 Bevaras Original skickas till

underrattelse till medarbetare respektive ATO, personalavdelningen pa

overlaggningsprotokoll och varning kommunstyrelsens forvaltning

Handlingar rérande omplacering W3D3 Bevaras Original skickas till

personalavdelningen pa
kommunstyrelsens forvaltning

Ekonomi

Bokforingsorder Systematisk forvaring | Parm hos 7ar Overfors till nararkiv efter 1 ar
ekonomifunktion

Reverseringar, bokforingsorder Systematisk forvaring | Parm hos 7ar Overfors till nararkiv efter 1 ar
ekonomifunktion

Bokslutsbilagor Systematisk forvaring | Parm hos 7 ar Overfors till nararkiv efter 1 &r
ekonomifunktion

Masshokfdéringsorder Systematisk forvaring | Parm hos 7ar Overfors till nararkiv efter 1 &r
ekonomifunktion

Kontantkassaredovisning Systematisk férvaring | Parm hos 7 ar Overfors till nararkiv efter 1 &r

ekonomifunktion

13




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Kundfakturor med underlag Systematisk forvaring | Parm hos 7ar Overfors till nararkiv efter 1 ar
ekonomifunktion
Andring av skickade fakturor Systematisk forvaring | Parm hos 7 ar Overfors till nararkiv efter 1 &r
ekonomifunktion
Fakturajournaler Systematisk forvaring | Parm hos 7ar Overfors till nararkiv efter 1 &r
ekonomifunktion
Originalkvitton Systematisk forvaring | Parm hos 7ar Overfors till nararkiv efter 1 ar
ekonomifunktion
Avskrivningar, inkasso Systematisk forvaring | Parm hos 7 ar Overfors till nararkiv efter 1 &r
ekonomifunktion
Inkassoérenden Systematisk forvaring 2ar Hanteras av Intrum
Upphandling
Direktupphandling
Uppdragsbeskrivningar for direktupphandling Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras Direktupphandlingar med en
beloppsgréns 6ver 10 000 kr
diariefors i W3D3 och bevaras.
Forfragningsunderlag Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

14




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Inkomna offerter/offertsvar Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras
Utvarderingar enligt mall for direktupphandling Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

och meddelat beslut

Anbud - antagna Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Anbud - ej antagha Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv 2ar
Avtal/forlangningsavtal Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Ovrig upphandling

Forfragningsunderlag Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras
Annonser Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras
Inbjudan till anbudsgivning Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Vid inaktualitet

15




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Anbudséppningsprotokoll Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Utvardering Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Anbud - antagna och eventuella kompletteringar Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras Absolut sekretess under
anbudstiden. Diarieférs vid
anbudstppning.

Anbud - ej antagha Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv 4 ar

Korrespondens av betydelse fér upphandlingen Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Tilldelningsbeslut Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Avtal och kontrakt Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras Avtal av ringa betydelse som inte
tillfor nagon information av vikt
om verksamheten kan gallras 2 ar
efter att avtalstiden I6pt ut, t ex
telefoni-abonnemangsavtal

Beslut om forlangning Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

16




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Information och marknadsforing

Informationsforsorjning

Kommunikationsstrategier

Diarienummerordning

W3D3/néararkiv

Bevaras

Information, publicerad pa extern webb

Vid inaktualitet

Information, publicerad pa intern webb

Vid inaktualitet

Information, publicerad i sociala medier

Vid inaktualitet

Allméanhetens inlagg pa sociala medier

Se anm.

Inlagg av tillfallig eller ringa
betydelse kan gallras vid
inaktualitet. Inl&gg som initierar
ett arende eller pa annat sétt har
betydelse for verksamheten
diariefors i W3D3

Annonser

Vid inaktualitet

17




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Egenproducerade trycksaker (arkivexemplar) Systematisk forvaring | Nararkiv Bevaras

Fotografier som dokumenterar verksamheten Systematisk férvaring | Se anm. Bevaras Urvalsbevarande. Forvaras i
pappersformat i nararkiv, eller i
digitalt format i kommunens
bildbank Exigus

Krisplanering

Krisplan Diarienummerordning | W3D3/nérarkiv Bevaras

Forvaltningsstod

Kontorsstod

Kvittenslistor for lanedroppar Systematisk férvaring | Receptionen 1ar

Kvittenslistor lunchkuponger Systematisk forvaring | Receptionen Gallras vid Original till KSF

mottagarbekraftelse

frén KSF

Systematisk branddversyn

Systematisk férvaring

5 &r

18




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Fordon och transporter

Kvittenslistor for utlaning av SL Accesskort Systematisk férvaring | Parm hos 2 ar

receptionen
Kdrjournaler Systematisk férvaring | F:/receptionen 6 ar
Kéarnverksamhet
Bygglovsavdelningen
Ansdkan (handling) Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras
Ansokan (handling) i drenden som avskrivs, Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet
avvisas och avslas avslutas
Arbetsplatsbesok, protokoll Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras
Brandskyddsdokumentation Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

19




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Begéaran om slutbesked Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet
avslutas
Beslut om lov, startbesked, interimistiskt Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras
slutbesked och slutbesked
Beslut om att avskriva, avvisa och avsla Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras
Beslut om forlangd handlaggningstid Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet
avslutas
Beslut fran dverprovande instans Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras
lansstyrelsen, mark- och miljddomstolen, mark-
och miljédverdomstolen
Besiktningsprotokoll — hissar, im-kanal, eldstad, Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér arendet
anmélansarenden avslutas
Faststélld kontrollplan Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet Bestyrkt kontrollplan bevaras
avslutas
Energiberékning/U-medelvardesberékning Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet
avslutas
Foton/illustrationer som ligger till grund for beslut | Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras Vid skyltlov dar det saknas

ritningar ska foton/illustrationer
bevaras.

20




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Forslag till kontrollplan Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet Endast bestyrkt kontrollplan
avslutas bevaras
Geoteknisk understkning Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet
avslutas
Grannyttranden Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet
avslutas
Grundkonstruktionsritning Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet
avslutas
Handlingar till grund for beslutet: fasad-, plan- och | Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras Handlingar/ritningar som ligger
sektions- markplaneringsritningar, situationsplan till grund for beslutet bevaras,
samt andra handlingar som i beslutet anges ligga oOvriga gallras vid drendets avslut.
till grund for beslut Galler alla typer av beslut som
bevaras.
Inkommen Overklagandeskrivelse Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras
Kompletteringsbrev Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet
avslutas
Konstruktionsritningar Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet
avslutas
Kungorelse i Post- och inrikes tidningar Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet

avslutas

21




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Lageskontroll Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Mottagningsbevis och kontrollmeddelande Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

forenklad delgivning

Palningsprotokoll Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet
avslutas

Provning att overklagandet kommit in i ratt tid Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Remissvar Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Relationshandlingar: reviderad situationsplan, Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

ritning och handling infor slutbesked

Sakkunnigintyg/utlatande Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Slutsamrad, protokoll Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Stomkonstruktionsritning Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet

avslutas

22




Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Tekniskt samradsprotokoll Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Tjansteutlatande Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

VA-situationsplan Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Yttrande till hogre instans Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Tillsyn olovligt byggande, olagenhet, klagomal

Anmalan Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Anstkan utdémande av vite Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér arendet
avslutas

Beslut — avskrivning, avslut av drende, Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

foreldggande, foreldggande, foreldggande med vite,

byggsanktionsavgift

Beslut fran 6verprévande instans Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

lansstyrelsen, mark- och miljédomstolen, mark-
och miljééverdomstolen
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Besiktningsutlatande Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Handlingar till grund for beslutet: ritningar, Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras Handlingar/ritningar som ligger
utredningar, situationsplan samt andra handlingar till grund for beslutet bevaras,
som i beslutet anges ligga till grund for beslut Ovriga gallras vid &rendets avslut.
Inkommen Overklagandeskrivelse Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Provning att Overklagandet kommit in i ratt tid Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Skrivelser med forklaring Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Tjansteutlatande Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Yttrande till hégre instans Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Yttrande till tjansteutlatande Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Obligatorisk ventilationskontroll (OVK)
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Besiktningsprotokoll Fastighetsbeteckning |ByggR Gallras vid
inaktualitet

Beslut — foreldggande, forelaggande med vite Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras vid
inaktualitet

Tjansteutlatande Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras vid
inaktualitet

Hissar

Besiktningsprotokoll fran kontrollorgan (vid Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér arendet

allvarligare anmarkning) avslutas och tvist ej
pagar

Beslut — godta mindre avsteg och motordriven Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

anordning ska kontrolleras

Foreldggande, foreldggande med vite Fastighetsbeteckning | ByggR Gallras nér &rendet
avslutas och tvist gj
pagar

Intyg fran besiktningsorgan att brist har atgardats | Fastighetsbeteckning | ByggR/AGS Bevaras

Bostadsanpassningsbidrag och aterstallningsbidrag
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Anstkan om bostadsanpassningsbidrag och Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter

aterstallningsbidrag fastighetsbeteckning beslutsdatum

Beslut om bostadsanpassningsbidrag och beslut om | Personnummer/ Castor/AGS Bevaras

aterstallningsbidrag fastighetsbeteckning

Beslut fran 6verprévande instans Personnummer/ Castor/AGS Bevaras

Forvaltningsratten, Kammarrétten, Hogsta fastighetsbeteckning

forvaltningsdomstolen

N&mndens beslut att sjalva dverklaga med Personnummer/ Castor/AGS Bevaras

tillhérande motivering fastighetsbeckning

Fastighetségarens medgivande Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter
fastighetsbeteckning beslutsdatum

Fullmakt Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter
fastighetsbeteckning beslutsdatum

Intyg fran arbetsterapeut, lakare eller annan Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter

sakkunnig. fastighetsbeteckning beslutsdatum

Kompletterande information som har betydelse for | Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter

beslutet fastighetsbeteckning beslutsdatum

Mottagningsbevis Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter

fastighetsbeteckning

beslutsdatum
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Offert/anbud eller kostnadsberakning Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter
fastighetsbeteckning beslutsdatum

Provning att 6verklagandet kommit in i ratt tid Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter
fastighetsbeteckning beslutsdatum

Ritningar/teknisk dokumentation/ fotografier Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter
fastighetsbeteckning beslutsdatum

Tjansteutlatande Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter
fastighetsbeteckning beslutsdatum

Utbetalningsunderlag, faktura och Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter

utbetalningsblankett fastighetsbeteckning beslutsdatum

Yttranden till hogre instans Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter
fastighetsbeteckning beslutsdatum

Atertagen ansokan Personnummer/ Castor 10 ar Gallring sker 10 ar efter
fastighetsbeteckning beslutsdatum

Overklagandeskrivelse med bilagor Personnummer/ Castor/AGS Bevaras

fastighetsbeckning
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Lantmaéateriavdelningen

Geografisk information och mat- och kartverksamhet

Avtal Diarienummerordning | ByggR/nérarkiv Bevaras
Utredningar Diarienummerordning | ByggR Bevaras
Lageskontroll/intyg Fastighetsbeteckning | ByggR 2 ar
Utstakningsskiss och berdkningar Fastighetsbeteckning | ByggR 2ar
Ovriga matuppdrag/utvisande av grans Fastighetsbeteckning | ByggR 2 ar
Ovriga GIS-uppdrag/kartuppdrag Diarienummerordning | ByggR 2 ar
Intyg om grundldggande matningsteknisk férdighet | Diarienummerordning/ | ByggR/ndrarkiv Bevaras

kronologisk
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Bestéllningar av karta (inklusive framtagen karta) | Diarienummerordning | ByggR 2ar

Bestallningar av grundkarta Kronologisk ByggR 5ar

Inmatningsdata, matningar (for uppdatering av Gemensam digital 2ar

basen) lagringsyta

GPS-/ Stomnatsmatningar Kronologisk Gemensam digital Bevaras
lagringsyta

Nybyggnadskartor, inklusive arbetsakt Sorteras efter ByggR 5ar

fastighetsbeteckning

Flygbilder Gemensam digital Bevaras
lagringsyta

Ortofoton Gemensam digital Bevaras
lagringsyta

Snedbilder Gemensam digital Bevaras
lagringsyta

Flygstrakskartor Gemensam digital Bevaras

lagringsyta
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Karteringar Gemensam digital 5ar
lagringsyta

Adressbeslut Kronologisk ByggR 5ar

Forteckningar dver gator och kvarter Alfabetisk ByggR Bevaras

Namnbeslut pa delegation, kvartersnamn, Alfabetisk ByggR Bevaras

upphdrande och forlangning av vagnamn

Ansdkningar och beslut om lagenhetsnummer Kronologisk ByggR 5ar Diariefors pa samlingsarende i
ByggR. Finns &ven i det
nationella lagenhetsregistret hos
Lantmateriet

Lantmaterimyndigheten

Handlingar noterade i postbok Kronologisk Parm 10 ar

Kronologiska registret Kronologisk Kommunarkiv Bevaras Parmar i kommunarkiv (akterna

0126K-1 till 0126K-12796)
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Forrattningsakter med bevaransvarda handlingar t | Diarienummerordning | Nararkiv/ Bevaras Analoga akter/handlingar

ex aktomslag, innehallsforteckning, Kommunarkiv/ levereras med regelbunden

forrattningskarta, beskrivning, teknisk beskrivning, Arken intervall for inskanning till

protokoll beslut, protokoll, sammantrade, ansokan, statliga lantméteriets digitala

yrkanden, dagboksblad, 6verklagande, arkiv, Arken.

domstolsutslag, fastigheter och agare, Pappershandlingarna

fangeshandling, medgivande fran myndighet, aterlevereras efter skanning. De

medgivande fran pantrattshavare, medgivande fran analoga akterna skickas sedan till

nyttjanderattshavare kommunarkiv. Digitala akter
arkiveras i Arken. Inkomna
analoga originalhandlingar i
digitala akter sparas i tva ar i
nararkiv.

Restakter forrattningsarenden t ex anteckningar, Kronologisk Nérarkiv/Trossen 2 ar

matfiler, utrdkningar, korrespondens med sakéagare,

utredningsunderlag

Forréattningsakter for installda forrattningar efter Kronologisk Nérarkiv/Trossen 10 ar Registreras i Trossen. Sparas

aterkallande efter installelse i parm i nararkiv.
Arsvis sortering efter laga kraft

Sammanstallningsdokument dver de andringar som Trossen 2 ar

gors i respektive forrattning ("Nytt och andrat")

Behorighetshandlingar som sorterats ut fran Nérarkiv 10 ar Fullmakter sparas i sérskild parm

forrattningsakten i ndrarkivet.

Registreringsbeslut enl. 19 kap. 4 § FBL Kronologisk kommunarkiv/ Bevaras Arsvis samlingsakt till och med

Arken

2016, arkiveras i kommunarkivet.
Sedan 2017 digitala akter, en akt
per beslut, arkiveras i Arken.
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Myndighetsservice Ovriga uppdrag, t ex véardeintyg | Kronologisk Nérarkiv 2ar

och bildande av samféllighetsforening (ansdkan

och svar/produkt)

Fastighetsplaner, tomtindelningar Diarienummerordning | Kommunarkiv Bevaras

Forteckningar 6ver fastighetsplaner och Alfabetisk Nérarkiv Bevaras

tomtindelningar

Detalj- byggnads- och avstyckningsplaner Diarienummerordning | Kommunarkiv/ Bevaras Fran och med ar 2000 finns

Arken planerna digitalt i AGS och/eller

Arken. Handlingar som ingar:
plankarta, ev. illustrationskarta,
planbeskrivning,
fastighetsagarforteckning, beslut
fran domstol, laga kraftbevis.

Underlag for planregistrering Diarienummerordning |F: 2 ar Sparas i tva ar pa

(Kontrollblad/sammanstélining) F:\MBF\Lantmateri\Planer\
Kontrollblad
(Sammanstéllning i Consilia)

Miljotillsynsavdelningen

Anstkan om utdémande av vite eller verkstéllighet | Diarienummerordning | Castor 5ar
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Ansdkan och anmélan Diarienummerordning | Castor/AGS Bevaras
Beslut om tillstand/dispens, forelaggande om Diarienummerordning | Castor/AGS Bevaras
forsiktighetsmatt el. forbud (strand- och

naturskyddsomraden, avlopp, varmepumpar,

cisterner och offentliga lokaler samt verksamheter

med forsiktighetsmatt)

Delegationsbeslut (6vriga) Diarienummerordning | Castor/AGS Bevaras
Delegationsbeslut om arlig avgift, beslut i Diarienummerordning | Castor 5ar
klagomalsérende, godkannande av

livsmedelsanlaggning

Delgivningsbevis Diarienummerordning | Castor/AGS Bevaras
Beslut fran annan myndighet Diarienummerordning | Castor/AGS Bevaras
Beslut fran annan myndighet av ringa Diarienummerordning | Castor 5ar
betydelse for verksamheten

Enkatsvar Diarienummerordning | Castor 5ar
Fullmakt Diarienummerordning | Castor 5ar
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Intyg Diarienummerordning | Castor/AGS Bevaras
Kallelse Diarienummerordning | Castor 5ar
Klagomalsanmélan Diarienummerordning | Castor 5ar
(Forbud i arenden bevaras)
Klagomalsanmélan fororenad mark Diarienummerordning | Castor/AGS Bevaras
Kommunicering Diarienummerordning | Castor 5ar
Miljoéutredningar Diarienummerordning | Castor/AGS Bevaras
Néamndprotokoll Diarienummerordning | W3D3/Castor/AGS | Bevaras

Castor /

Diarienummerordning

inom diarieplan W3D3
Radonprotokoll Diarienummerordning | Castor 10 ar
Rapport Diarienummerordning | Castor 5ar
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Rapportering till annan myndighet Diarienummerordning | Castor 5ar
Remisser fran BTN Diarienummerordning | Castor 5ar
Remissyttrande inkommande Diarienummerordning | Castor 5ar
Ritning Diarienummerordning | Castor/AGS Bevaras
Skrivelse Diarienummerordning | Castor 5ar
Skrivelse med anledning av 6verklagande Diarienummerordning | Castor 5ar
Tillsyn-/inspektionsrapport Diarienummerordning | Castor 10 ar
Tillsyn-/inspektionsrapport (revisionsrapporter Diarienummerordning | Castor 5ar
samt Ovriga rapporter for livsmedelstillsyn)

Tjansteanteckning Diarienummerordning | Castor 5ar
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Tjansteutlatande Diarienummerordning | W3D3/Castor 5ar

Atalsanmélan Diarienummerordning | Castor 5ar

Overklagande Diarienummerordning | Castor 5ar

Tillstand och tillsyn — alkohol, tobak, lotterier och receptfria lakemedel

Anmalningar av Diarienummerordning | AIKT Gallras nar

serveringsansvariga personer verksamheten upphor

Anmélan om folkdlsforsaljning Diarienummerordning | AIKT Gallras nar
verksamheten upphor

Anmalan om forsaljning av e-cigaretter och Diarienummerordning | OL2 5 ar

pafylIiningsbehallare

Ansdkan om registrering av lotteri Diarienummerordning |W3D3 Gallras 5 ar efter
utgangen registrering

Ansokan om tillfalligt tillstand Diarienummerordning | AIKT 5ar
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Handling

Sorteringsordning /
sOkvag

Forvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmarkning

Anstkan och underlag gallande serveringstillstand | Diarienummerordning | AIKT 5 ar efter att Bevaras:
verksamheten upphért | Utredning och forslag till beslut,
Se anm. tillstdndsbevis, domar,
Overklaganden, beslut
Ansokan och underlag géllande tobakstillstand Diarienummerordning | OL2 5 ar efter att Bevaras:
verksamheten upphort | Utredning och forslag till beslut,
Se anm. tillstandsbevis, domar,
Overklaganden, beslut
Forteckning 6ver serveringsansvarig personal Diarienummerordning | AIKT Gallras nér
verksamheten upphor
Restaurangrapporter Diarienummerordning | AIKT 5ar
Tillsynsrapporter vid Diarienummerordning | AIKT Se anm. Bevaras i arende som leder till
restauranginspektioner utredning om sanktion.
Annars 5 ar
Tillsynsrapporter/anmalningar med mera gallande | Diarienummerordning | AIKT Se anm. Bevaras i arende som leder till
detaljhandel med folkol atgard
Annars 5 ar
Tillsynsrapport/anmalningar vid Diarienummerordning | OL2 Se anm. Bevaras i drende som leder till
kontroll av detaljhandel med tobak atgard
Annars 5 ar
Kontrollrapporter for receptfria lakemedel Diarienummerordning | OL2 Vid inaktualitet
Yttrande till spelinspektionen Diarienummerordning | W3D3 Gallras 5 ar efter

inaktualitet
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